ZAtACZNIK NR 1

DO REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN

Regulamin udzielania zaméwien wspétfinansowanych
ze Srodkow unijnych w szczegolnosci
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci;

do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdéwien publicznych
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| POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1 Definicje

Regulamin udzielania zamdwieri wspdifinansowanych ze srodkow unijnych, w szczegdlnosci
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdjnosci, do ktdrych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych,
zwany dalej ,,Regulaminem zamoéwien wspoéffinansowanych” lub , niniejszym Regulaminem”,
stanowi integralng czes¢ Regulaminu Udzielania Zamoéwien (,Regulaminu zakupdéw”) stad
wszystkie skréty i pojecia niezdefiniowane ponizej posiadajg znaczenie nadane im w Regulaminie
zakupow.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:

1)

9)

Zamowieniu wspotfinansowanym (takze Zamédwieniu) — nalezy przez to rozumie¢ umowe
odptatng zawartg pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest dostawa,
ustuga lub robota budowlana przewidziana w Projekcie, zawartg w wyniku przeprowadzenia
postepowania w trybach i na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz ustawie
Kodeks cywilny,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Spdtke z GK WE bedacag Beneficjentem lub
Whioskodawcg,

Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Spétke z GK WE, ktéra zawarta umowe o
dofinansowanie z Instytucjg Wdrazajacg badz Instytucjg Posredniczagcg w ramach programu
unijnego, w szczegdlnosci POIS,

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumieé Spoétke, ktéra ztozyta wniosek o dofinansowanie
Projektu;

Projekcie — nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego
celu, w zwigzku z ktdrym zostata zawarta Umowa o dofinansowanie, lub ktdre zostato
zgtoszone przez Spoétke we wniosku o dofinansowanie (w celu przyznania na jego realizacje
srodkéw publicznych z budzetu srodkéw europejskich), albo w zakresie ktdrego Spodtka
planuje ztozy¢ wniosek o dofinansowanie;

Regulaminie Udzielania Zaméwien (Regulaminie zakupdéw) — nalezy przez to rozumieé
Regulamin Udzielania Zamdwien przez Spétki GK WE, przyjety we wszystkich Spétkach GK
WE,

Umowie o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarty pomiedzy wtasciwa
instytucja a Beneficjentem (Spdotkg z GK WE), regulujgcy zasady przyznania Srodkéow
publicznych z budzetu Srodkéw europejskich w zwigzku z realizacjg Projektu wybranego do
dofinansowania;

Wytycznych — nalezy przez to rozumieé¢ aktualne na dzien wszczecia postepowania

zakupowego (tj. publikacji ogtoszenia o zamdwieniu lub Zapytania ofertowego) wytyczne w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach danego funduszu unijnego, wydane przez

ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego; w zakresie programoéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci w perspektywie finansowej 2014-2020 — chodzi o wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 ;

Bazie Konkurencyjnosci — nalezy przez to rozumieé narzedzie informatyczne, stuzgce
realizacji zasady konkurencyjnosci, opisanej w Wytycznych (na dzied wprowadzenia



Regulaminu - dostepne pod adresem internetowym
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) lub innym wtasciwym.

10) Zapytaniu ofertowym - nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajgcy warunki ztozenia
oferty w ramach postepowania zakupowego oraz warunki, na jakich zostanie udzielone
Zamowienie — w przypadku trybu przetargu nieograniczonego bedzie to Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamdwienia, a w przypadku trybu konkurs ofert z ogtoszeniem -
Zaproszenie do sktadania ofert;

11) cenie rynkowej— cena okreslona na podstawie $rednich cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich miejsca potozenia, stanu
i stopnia zuzycia etc.

12) wartosci netto — nalezy przez to rozumiec wartosé bez podatku od towardw i ustug (VAT),

13) ustawie PZP - nalezy przez to rozumieé obowigzujgcy ustawe Prawo zaméwien publicznych
(na dzien przyjecia Polityki i Regulaminu zakupdw: ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych),

14) ustawie Kodeks cywilny - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 roku
Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1145. z pdzn. zm.);

15) POIS — nalezy przez to rozumieé Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko,

16) Instytucji Wdrazajacej (IW PO) — nalezy przez to rozumieé instytucje wdrazajgcg program
operacyjny,

17) Instytucji Posredniczej (IP PO) - nalezy przez to rozumie¢ instytucje posredniczacy
programem operacyjnym.

§ 2 Przedmiot regulacji

Niniejszy Regulamin stosuje sie do zamodwien udzielanych przez Zamawiajgcego, ktére s3
wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci lub w ramach projektéw, dla ktérych
Zamawiajacy ubiega sie lub bedzie sie ubiegat o wspétfinansowanie z w/w Srodkéw lub innych
programow pomocowych Unii Europejskiej, z zastrzezeniem postanowien ust. 2 ponizej.
Niniejszy Regulamin znajduje zastosowanie jedynie do Zamdwien wspoitfinansowanych, do
udzielenia ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy PZP, w tym do zamdwien sektorowych,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza progéw unijnych (tj. kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP oraz ogtoszonych w obwieszczeniu przez
Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych).

Do Zaméwien wspoétfinansowanych objetych niniejszym Regulaminem kazdorazowo maja
zastosowanie Wytyczne. W razie sprzecznosci przepiséw zawartych w niniejszym Regulaminie z
Wytycznymi lub Umowg o dofinansowanie (w tym jej projektem udostepnionym przez IZ PO lub
IW PO), pierwszenstwo w zastosowaniu majg Wytyczne Ilub odpowiednio Umowa o
dofinansowanie.

W sprawach nieuregulowanych odmiennie w Wytycznych, w Umowie o dofinansowanie lub w

niniejszym Regulaminie stosuje sie Regulamin Udzielania Zamédwien, ustawe Kodeks cywilny oraz
inne przepisy powszechnie obowigzujace.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

§ 3 Ogdlne zasady udzielania zaméwien

W celu potwierdzenia, ze do udzielenia Zamdwienia wspotfinansowanego znajduje zastosowanie
niniejszy Regulamin oraz celem ustalenia wifasciwej, sposréd wskazanych w Wytycznych,
procedury udzielenia Zamoéwienia wspétfinansowanego, Zamawiajgcy zobowigzany jest dokonaé
szacowania wartosci zamoéwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4.

Przy udzielaniu Zamdwien wspétfinansowanych nalezy przestrzegaé zasad:

- przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwien w sposdb
zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcéw;

- racjonalnego, przejrzystego i efektywnego gospodarowania srodkami finansowymi w tym
zasady wydatkowania srodkéw finansowych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy
terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

W zakresie Zaméwien wspétfinansowanych o wartosci szacunkowej ponizej progdw unijnych, ale
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, spetnienie zasady okreslonej w ust. 2 tiret 1 nastepuje w drodze
zastosowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zasady konkurencyjnosci okreslonej w
Wytycznych. W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie
dopuszcza sie udzielenie zamdwienia w wyniku przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania
rynku, o ktérym mowa w § 11, przy czym mozliwe jest takie zastosowanie zasady
konkurencyjnosci na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.5.2 Wytycznych i przy dochowaniu
okreslonych tam warunkow kwalifikowalnosci.
Procedur, odnoszacych sie do zasady konkurencyjnosci i rozeznania rynku, o ktérych mowa w ust.
3, nie stosuje sie przy udzielaniu zamdéwien wymienionych w podrozdziale 6.5 pkt 6 Wytycznych.
W przypadkach wskazanych w podrozdziale 6.5 pkt 7 Wytycznych mozliwe jest niestosowanie przy
udzielaniu Zaméwien wspotfinansowanych procedur, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, z zastrzezeniem
koniecznosci przedstawienia pisemnego uzasadnienia obejmujgcego w szczegdlnosci wskazanie
konkretnej przestanki i opis okolicznosci sprawy.
Dodatkowe wymagania, ktorych spetnienie jest warunkiem niezbednym dla mozliwosci uznania
za kwalifikowalne wydatkow:

- poniesionych na realizacje robét (rozwigzan) zamiennych,

- wynikajgcych ze zwiekszenia warto$ci zamdwien podstawowych,

- wynikajgcych z udzielenia zaméwien w trybach niekonkurencyjnych,
zostaty okreslone w Umowie o dofinansowanie i Wytycznych.
Zamowienia wspotfinansowane moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym jedynie w
przypadkach scisle wskazanych w Wytycznych. Sytuacje, w jakich Spotki GK WE majg prawo
udzieli¢ zaméwienia podmiotowi powigzanemu z wylgczeniem stosowania zasady
konkurencyjnosci oraz tryb w jakim mozna to uczyni¢ uregulowane zostaty w dokumencie
,ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ SPOtKI GK WE (W TYM PRZEZ ZAMAWIAJACYCH
SEKTOROWYCH: WE ZCP i WE NSE) SPOLKOM Z GRUPY KAPITAtOWE) WEGLOKOKS (GK WKS)”
stanowigcym procedure, o ktérej mowa w § 8 Polityki Udzielania Zaméwien.
Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dokfadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé¢ wptyw
na sporzadzenie oferty, z tym zastrzezeniem, ze dla robdt budowlanych zastosowanie znajduje
art. 103 ustawy PZP.



10.

11.

12.

13.

3.

Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu zamodwienia nie moze zawierac
odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrddta lub szczegdlnego procesu,
ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub
produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli
niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb
zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazne”
wraz ze wskazaniem minimalnego zakresu parametrow réwnowaznosci. W przypadku, gdy
zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesienl, nie moze odrzuci¢ oferty jako
niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze
proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody CPV okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamdwien, o ktéorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV), z pdzniejszymi zmianami.

Wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wyjasnienia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajgcego
i wykonawcéw w toku postepowania zakupowego wymagajg zachowania formy pisemnej.

Za zachowanie formy pisemnej w zamdwieniach udzielanych na podstawie niniejszego
Regulaminu uznaje sie réwniez wykorzystanie formularzy zamieszczonych w Bazie
konkurencyjnosci lub drogi elektronicznej, chyba, ze Zamawiajgcy postanowi inaczej.
Oswiadczenia, dokumenty, wyjasnienia lub zawiadomienia przekazane za pomoca formularzy
wskazanych w ust. 12 lub drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢
dotarta do adresata przed uptywem wskazanego terminu.

§ 4 Szacowanie zamodwien

W przypadku spotek bedacych zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP w pierwszej kolejnosci
dokonujg one szacowania wartosci zamowienia zgodnie z przepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu,
ze szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona na podstawie PZP nie przekracza wartosci, od ktorej
istnieje obowigzek stosowania PZP, ustalajg wartos¢ realizowanych przez siebie zamoéwien w
odniesieniu do danego Projektu, positkujagc sie dokumentacjg opracowang dla Spétki.
Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia w ramach Projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy netto, ustalone z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem:
- w przypadku robdt budowlanych - wartosci ustug i dostaw oddanych przez zamawiajgcego
do dyspozycji wykonawcy,
- najszerszego mozliwego zakresu zamdwienia, w szczegdlnosci:
= prawa opcji w odniesieniu do wszystkich rodzajéw zamoéwien oraz wznowien w
odniesieniu do ustug i dostaw;
= zamoéwien podobnych, o ktérych mowa w Wytycznych, w odniesieniu do ustug i
robot budowlanych;
= zamoéwien dodatkowych, o ktédrych mowa w Wytycznych, w odniesieniu do
dostaw.
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamodwienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizaniem jego wartosci szacunkowej.



4. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia w ramach Projektu nalezy wzigé pod uwage koniecznos$c
tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

- ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3g tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢
przedmiotowa),

- mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),
- mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa),

przy czym przestanki te nalezy interpretowac zgodnie z wyktadnig przepisdw ustawy PZP
dotyczacych szacowania wartosci zamdwienia.

5. Do zamodwien udzielanych w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), zastosowanie majg postanowienia ust. 3 niniejszego paragrafu.

6. Oszacowanie wartosci zamodwienia jest dokumentowane w sposdb zapewniajgcy wiasciwg Sciezke
audytu. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia bez wzgledu na rodzaj zamdwienia nalezy
udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej, z zastrzezeniem pozostatych postanowien
niniejszego paragrafu. Notatka winna okresla¢ metode lub sposéb kalkulacji oraz date i podpis
osoby dokonujacej szacowania. Wartos¢ zamowienia nie moze by¢ oszacowana wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania (tj. publikacji ogtoszenia o zamdwieniu lub
Zapytania ofertowego) na dostawy lub ustugi lub 6 miesiecy na roboty budowlane. W razie uptywu
dtuzszego okresu - postanowienia ust. 8 stosuje sie odpowiednio.

7. Jezeli z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych zamdéwienie
udzielane jest w czesSciach lub dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych, wartoscig zamdwienia
jest tgczna wartos$¢ poszczegdlnych czesci zamodwienia.

8. Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych
wptyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postepowania inicjator postepowania dokonuje
ponownego oszacowania i zmiany wartosci szacunkowej zamodwienia. Dokonana zmiana wartosci
szacunkowej zamoéwienia musi by¢ udokumentowana jak wskazano w ust. 6 niniejszego paragrafu
i przekazana do Organizatora postepowania.

Il ZASADA KONKURENCYJNOSCI

§ 5 Przygotowanie postepowania

1. Udzielenie Zamdwienia wspdtfinansowanego z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci
nastepuje po przeprowadzeniu postepowania zakupowego zgodnie z procedurg
zaprezentowang w schemacie Ill w ramach Zatgcznika nr 4 do Polityki Udzielania Zamdéwien,
inicjowang sporzadzeniem Whniosku zakupowego.

2. Whiosek zakupowy sporzadza pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
Zamoéwienia wspoffinansowanego, w oparciu o przygotowane uprzednio warunki zamdwienia.
Obowigzkiem pracownika, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim jest bezstronne, obiektywne,
staranne, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa, Wytycznymi i regulacjami
wewnetrznymi Zamawiajgcego przygotowanie w porozumieniu z Zamawiajgcym warunkow
zamodwienia, w tym w szczegdlnosci:

=  Sporzadzenie/uzgodnienie szczegdétowego i precyzyjnego opisu przedmiotu
zamodwienia (w tym istotnych postanowiern umownych, takich jak sposéb ptatnosci
wynagrodzenia, okreslenie terminu realizacji zamdwienia w sposdb stwarzajgcy
wytonionemu wykonawcy realng mozliwos¢ jego dochowania, przy uwzglednieniu
czasu koniecznego do przeprowadzenia samego postepowania zakupowego — najlepiej



w dniach/tygodniach/miesigcach/latach od dnia zawarcia umowy z wykonawcg)

=  oszacowanie wartosci zamdwienia,

= okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opisu
sposobu dokonywania oceny ich spetniania - majac na uwadze, ze ich przewidzenie w
ramach postepowania nie jest konieczne i jednoczesnie nie mozna formutowac
warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania

zamdwienia,

= okreslenie kryteriow oceny ofert,
przy uwzglednieniu wszystkich wymogow ustalonych w Wytycznych i niniejszym Regulaminie
odnoszacych sie do zasady konkurencyjnosci, biorgc jednoczesnie pod uwage, ze dokonywanie
wydatkéw musi nastepowac w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw oraz dochowanie zasady proporcjonalnosci
stawianych wymogow/kryteriéw (zaréwno w stosunku do przedmiotu zamédwienia, jak i
uzasadnionych potrzeb Zamawiajgcego).

Przygotowujac warunki zamdwienia pracownik merytoryczny, o ktéorym mowa w ust. 2,
zobowigzany jest:

- zweryfikowa¢ aktualno$é¢ wersji Wytycznych, w oparciu o ktére ustala w/w warunki, majac
na uwadze planowang date wszczecia postepowania zakupowego, o ktérym mowa w § 7
ust. 1;

- uwzgledni¢ odpowiednie postanowienia Regulaminu Udzielania Zamdwien, w szczegdlnosci
postanowienia odnoszace sie do kwestii wadium, zabezpieczenia, a w razie okreslenia
warunkéw udziatlu w postepowaniu — takze do tych warunkéw i dokumentéw
potwierdzajgcych ich spetnienie.

Pracownik merytoryczny, o ktérym mowa w ust. 2, projekt Wniosku zakupowego sporzadza

zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Polityki Udzielania Zamoéwien przez Spoétki z

GK WE (zawierajacy informacje wskazane w ust. 2 i 3), ktdry podlega nastepnie weryfikacji

dokonywanej przez Kierownika Dziatu Zakupdw i zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajgcego, zgodnie z procedurg opisang w ust. 5.

Pracownik merytoryczny przesyta projekt Wniosku zakupowego Kierownikowi Dziatu Zakupdw.
W razie watpliwosci lub zastrzezed w przedmiocie zgodnosci Wniosku zakupowego lub
dotgczonych do niego dokumentéw z wymogami wskazanymi w ust. 2, Kierownik Dziatu
Zakupdéw moze zadaé od pracownika merytorycznego pisemnych wyjasnien i uzasadnienia dla
wprowadzonych warunkdw zamdwienia, a w razie dalszych zastrzezen potwierdzonych opinig
radcy prawnego — przekaza¢ pisemng rekomendacje co do ich zmiany pracownikowi
merytorycznemu, przesyfajagc ja do wiadomosci jego przetozonemu i Kierownikowi
Zamawiajgcego. W razie braku uwzglednienia rekomendacji we Whniosku zakupowym
ostateczng decyzje co do tresci warunkéw zamowienia podejmuje Kierownik Zamawiajgcego
na etapie zatwierdzania projektu Whniosku zakupowego, w oparciu o kompletng
korespondencje (obejmujgcg m.in. wyjasnienia, uzasadnienie i rekomendacje) dotgczong do
projektu Wniosku zakupowego przez Kierownika Dziatu Zakupow.

W oparciu o zatwierdzony Whniosek zakupowy powofana Komisja Przetargowa przygotowuje
postepowanie o udzielenie Zamoéwienia wspétfinansowanego w jednym z trybéw wskazanych
w § 6 ust. 1.

Powotanie Komisji Przetargowej odpowiedzialnej za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie Zamodwienia wspétfinansowanego nastepuje na zasadach



okreslonych w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej. Tryb pracy Komisji i zadania jej
cztonkdw reguluje w/w Regulamin.

Czynnos$ci w postepowaniu zakupowym mogg wykonywaé wytgcznie osoby bezstronne
i obiektywne, ktérych uczestnictwo w procedurze udzielenia zamdwienia nie powoduje
powstawania konfliktu interesow. Wszystkie uczestniczace w  przygotowaniu i
przeprowadzeniu Postepowania zakupowego, wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci osoby biorgce udziat w procesie
oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo ( w rozumieniu postanowien
zawartych w podrozdziale 6.5.2 Wytycznych) z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Wszystkie
osoby, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim zobowigzane sg ztozyé oswiadczenie o
niezaleznosci i braku konfliktu intereséw w trybie okreslonym w Regulaminie Pracy Komisji
Przetargowej.

W razie wystgpienia konfliktu intereséw w stosunku do okreslonej osoby uczestniczgcej w
procedurze udzielenia zaméwienia powinna ona niezwtocznie wytgczy¢ sie od dalszego udziatu
w pracach.

§ 6 Tryby udzielania zamdéwien

Postepowanie zakupowe o udzielenie Zamdwienia wspoéffinansowanego jest przeprowadzane
w jednym z ponizszych trybow:

- przetarg nieograniczony

- konkurs ofert z ogtoszeniem.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia Zamdwienia wspoétfinansowanego, w ktérym w
odpowiedzi na opublikowane przez Zamawiajgcego (w sposdb wskazany w § 7 ust. 2 i 3)
ogtoszenie, oferty sktadajg wszyscy zainteresowani wykonawcy. Tryb przetargu
nieograniczonego moze mie¢ zastosowanie do kazdego postepowania zakupowego.

Konkurs ofert z ogtoszeniem to tryb, w ktérym dopuszcza sie przesytanie zaproszen do
sktadania ofert do wybranych wykonawcéw z jednoczesnym opublikowaniem Zaproszenia do
sktadania ofert w sposdb wskazany w § 7 ust. 2 i 3. Tryb Konkursu ofert z ogtoszeniem mozna
zastosowad, jezeli przedmiotem postepowania zakupowego sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych, ktérych wartosé
nie przekracza 250 000,00 zt netto (ustalajgc wartos¢ zamdwienia na potrzeby wyboru
niniejszego trybu bierze sie pod uwage jedynie wartos¢ prac, jakie majg by¢ objete
postepowaniem zakupowym, a nie wszystkich zamdwienn danego rodzaju w ramach
realizowanego Projektu).

Do Postepowania zakupowego prowadzonego w trybach wskazanych w ust. 1 maja
zastosowanie zasady okreslone w § 7- §10 ponizej, z zastrzezeniem, ze w przypadku przetargu
nieograniczonego Zapytanie ofertowe przybiera forme Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia, a w przypadku konkursu ofert z ogtoszeniem forme Zaproszenia do skfadania
ofert.

§ 7 Wszczecie postepowania

Wszczecie postepowania zakupowego nastepuje z chwilg ogtoszenia o zamdwieniu lub



upublicznienia Zapytania ofertowego, spetniajgcego warunki wskazane w ust. 6 i 7 ponizej, na
zasadach okreslonych w Wytycznych i z uwzglednieniem ponizszych postanowien.

Upublicznienie Zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w Bazie konkurencyjnosci.
Wyjatki w jakich mozna odstgpi¢ od publikacji ogtoszenia w Bazie konkurencyjnosci okreslajg
Wytyczne. Publikujac ogtoszenie Zamawiajacy moze positkowaé sie stosownymi instrukcjami
zamieszczonymi na Bazie Konkurencyjnosci.

Niezaleznie od postanowien ust. 2 Zamawiajacy publikuje Zapytanie ofertowe na swojej stronie
internetowej oraz stronie internetowej Organizatora postepowania.

Jezeli postepowanie zakupowe prowadzone jest w trybie Konkursu ofert z ogtoszeniem,
Zamawiajgcy, poza upublicznieniem Zapytania ofertowego w sposéb wskazany w ust. 2 i 3,
informuje dodatkowo potencjalnych wykonawcdw o prowadzonym postepowaniu przesytajgc
im bezposrednio (mailowo) Zapytanie ofertowe.

Wydruki ze stron internetowych, na ktérych zamieszczono Zapytanie ofertowe oraz wydruki
wiadomosci e-mail, o ktédrych mowa w ust. 4, stanowig zatgcznik do protokotu postepowania o
udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w § 8 ust. 5 niniejszego Regulaminu i sg przechowywane
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 10 ponizej.

Tres¢ Zapytania ofertowego winna odpowiada¢ warunkom okre$lonym w Wytycznych, w
szczegblnosci zawierad co najmniej elementy wskazane w podrozdziale 6.5.2 Wytycznych, tj. opis
przedmiotu zamodwienia, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania (o ile warunki takie zostaty przewidziane w danym postepowaniu), kryteria
oceny ofert, informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny oferty, termin skfadania ofert, termin realizacji umowy, okreslenie
warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy, informacje o
mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwos¢ przewiduje, opis
sposobu przestawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadad
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie, informacje o planowanych zaméwieniach w zakresie ustug lub robét
budowlanych podobnych do zamdwienia podstawowego, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostang udzielone (o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamodwien). W zaleznosci
od przyjetego trybu udzielenia zamdwienia Zapytanie ofertowe zawiera takie dodatkowe
postanowienia okres$lone w Regulaminie Udzielania Zamoéwien, z zastrzezeniem braku
mozliwosci przeprowadzenia w toku postepowania zakupowego negocjacji. Sporzadzajgc
Zapytanie ofertowe nalezy kazdorazowo zweryfikowac¢ aktualno$¢ katalogu elementéw
zawartego w zd. 1. powyzej oraz zgodno$¢ posiadanych przez Organizatora postepowania
wzorow (odpowiednio SIWZ lub Zaproszenia do sktadania ofert) z aktualnymi Wytycznymi.

Termin sktadania ofert powinien zosta¢ tak okreslony w Zapytaniu ofertowym, aby wynosit:

- co najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, o ile nie stanowig one zamdwienia
sektorowego,

- co najmniej 14 dni—w przypadku robdt budowlanych oraz w przypadku zamdwien sektorowych

o wartosci nizszej niz progi unijne w rozumieniu art. 3 PZP, oraz ogtoszonych w obwieszczeniu
przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych)

uwzgledniajgc jednoczesnie, ze bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujacym po dniu
upublicznienia Zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem (tj. o godz. 24:00) ostatniego dnia.
Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dziern ustawowo wolny od pracy, termin uptywa
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dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Zamawiajgcy przewiduje sktadanie ofert w Bazie konkurencyjnosci wg. zasad okreslonych w
instrukcji oferenta (uzytkownika) udostepnionej w Bazie konkurencyjnosci. Zamawiajagcy moze
dopusci¢ sktadanie ofert w formie papierowej, okreslajgc w Zapytaniu ofertowym miejsce ich
sktadania oraz dodatkowe wymogi jakie powinny zosta¢ spetnione.

§ 8 Przebieg postepowania zakupowego

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w Zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w Zapytaniu ofertowym,
upublicznionym zgodnie z zasadami wskazanymi w § 7 ust. 2 i 3 niniejszego Regulaminu,
uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego Zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian i majac jednoczesnie
na uwadze zasady okreslone w § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu. Jezeli zmiany s3 istotne
wskazane jest takie wydtuzenie terminu sktadania ofert, by zapewni¢ wykonawcom minimalne
terminy na ztozenie oferty wskazane w § 7 ust. 7 niniejszego Regulaminu, liczone poczawszy od
dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zmienionego Zapytania ofertowego.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami publikowana jest przez
Zamawiajgcego w Bazie konkurencyjnosci oraz stronie internetowej Zamawiajgcego oraz
Organizatora Postepowania, z zastrzezeniem zdania kolejnego. Mozna poprzesta¢ na publikacji
w/w informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz Organizatora Postepowania i
ograniczy¢ publikacje na Bazie Konkurencyjnosci do podania linku odsytajgcego do strony
internetowej Zamawiajgcego w przypadku braku mozliwosci opublikowania petnej informacji na
Bazie konkurencyjnosci wobec wyczerpania limitu liczby plikdw lub maksymalnego rozmiaru
(mb) opublikowanych danych.

Wyboru najkorzystniejszej sposrdod ztozonych ofert spetniajgcych warunki udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego dokonuje sie w oparciu o ustalone w
Zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte w zakreslonym
terminie. Za najkorzystniejszg oferte uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert.

Wybor oferty Wykonawcy dokumentowany jest protokotem sporzagdzonym w formie pisemnej,
przy wykorzystaniu wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Zasady
przygotowania protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia oraz jego tres¢ i zataczniki
okresla sie stosownie do zapiséw podrozdziatu 6.5.2 Wytycznych, dlatego sporzadzajac protokét
nalezy zweryfikowa¢ zgodno$¢ w/w wzoru z aktualnymi Wytycznymi.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
Zapytanie ofertowe, tj. z uwzglednieniem postanowien § 7 ust. 2-4 niniejszego Regulaminu i przy
odpowiednim zastosowaniu § 7 ust. 5. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamdwienia, z zastrzezeniem postanowien ust.
7 ponizej. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy
protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Postepowanie zakupowe o udzielenie Zamodwienia wspoétfinansowanego moze zostac
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uniewaznione w przypadkach i w trybie okreslonym w Regulaminie Udzielania Zamoéwien.

8. Czynnosci w postepowaniu zakupowym, ktére nie zostaty uregulowane odmiennie w niniejszym
Regulaminie i w Wytycznych sg przeprowadzane zgodnie z postanowieniami rozdziatu 4
Regulaminu Udzielania Zamdwien z uwzglednieniem stosownych postanowiern Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej.

§ 9 Zawarcie i modyfikacja umowy zakupowej

1. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy z wykonawca, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym), chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlne;.

2. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym,
Zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu zakupowym
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

3. Do uméw w sprawach zamoéwien udzielonych na podstawie niniejszego Regulaminu, stosuje sie
przepisy ustawy Kodeks cywilny i wewnetrzne procedury zawierania umow przez
Zamawiajacego.

4, Zawarcie umowy moze nastgpic¢ takze po uptywie terminu zwigzania oferta, o ile wykonawca
wyrazi zgode na zawarcie takiej umowy.

5. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie, z zastrzezeniem ust. 6 ponizej.

6. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w sprawie zamowienia w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzg
okolicznosci przewidziane wprost w Wytycznych (positkowo wymienione ponizej w ust. 8
niniejszego Regulaminu).

7. Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru
umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogélnego charakteru umowy ale zachodzi co
najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) zmiana wprowadza warunki, ktore, gdyby byty postawione w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy
lub przyjeto by oferty innej tresci,

2) zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

3) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy
Z umowy,

4) zmiana polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia,
nowym wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione wprost w Wytycznych jako
przestanka dopuszczalnosci dokonania istotnej zmiany umowy (zmiana wykonawcy, o
ktdrej mowa w ust. 8 pkt 4).

8. Dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej jest dopuszczalne jedynie, gdy:

1) zmiany zostaty przewidziane w Zapytaniu ofertowym (np. w projekcie umowy
stanowigcym zatgcznik do zapytania) w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktdre okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,
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1.

2)

3)

4)

5)

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw badZz podobnych ustug lub robdt

budowlanych dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym,

o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddédw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,
zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,

wartos$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdéwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzie,

wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w pkt 1),

w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonaweca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajagcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji
zamoéwienia z uwzglednieniem dokonanych ptfatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac.

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza
niz progi unijne w rozumieniu art. 3 ustawy PZP i jednoczesnie jest mniejsza od 10%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi
lub dostawy albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%

wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

§ 10 Dokumentacja postepowania i jej przechowywanie

Dokumentacja postepowania obejmuje w szczegélnosci:

protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia wraz z zatgcznikami, sporzadzony

zgodnie z Wytycznymi

dokumenty potwierdzajace podjecie przez Zamawiajacego czynnosci przed publikacja
ogtoszenia, w tym dokumentéw dotyczacych ustalenia wartosci zamdwienia,

Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami,

dokumenty zwigzane z powotaniem komisji przetargowe;j i przez nig sporzadzone, jak
np. protokét z otwarcia ofert,

dokumenty potwierdzajgce podjecie przez Zamawiajgcego czynnosci po publikacji

ogtoszenia, w tym tres¢ ewentualnych modyfikacji Zapytania ofertowego i wyjasnien
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jego tresci oraz dokumenty potwierdzajgce podjecie czynnosci po otwarciu ofert,

- informacje o wyniku postepowania przeprowadzonego zgodnie 2z zasada
konkurencyjnosci (o wyborze najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia lub o uniewaznieniu tego postepowania) wraz z dowodem upublicznienia
w/w informacji,

- umowe zawartg z wykonawca wraz z zatgcznikami i dokumentami, ktére wykonawca
byt zobowigzany ztozyé przed jej zawarciem, oraz aneksami do tej umowy,

— dokumenty zwigzane z ewentualnym zatrzymaniem wadium lub potwierdzajace zwrot
wadium.

Dokumentacja wytworzona w wyniku przebiegu postepowania o udzielenie zamodwienia podlega
zasadom promocji i oznakowania zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw (w wersji
papierowej) lub ich uwierzytelnionych kopii lub na elektronicznych/informatycznych nosnikach
danych, w tym jako elektronicznych wersji dokumentéw oryginalnych lub dokumentéw
istniejgcych wytacznie w postaci elektronicznej, przez okres wynikajacy z Umowy o
dofinansowanie.

Kompletna dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia jest przechowywana w
departamencie WE wtasciwym ds. finansdw. Dziat Zakupdw jest zobowigzany przekazac
dokumentacje postepowania zakupowego wskazang w ust. 1 (za wyjatkiem anekséw do umowy)
w ciggu 60 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy z wykonawca. W razie zawarcia
anekséw do umowy Dziat Zakupéw przekaze do departamentu WE wiasciwego ds. finanséw
kopie danego aneksu w ciggu 45 dni kalendarzowych od dnia jego zawarcia. Dokumenty
wskazane w ust. 1 Dziat Zakupodw przekazuje w oryginale za wyjatkiem umowy z wykonawcg oraz
aneksdw, ktérych oryginaty do departamentu WE wtasciwego ds. finansow przekazywane sg
bezposrednio przez Spoétke. Z czynnosci przekazania dokumentacji Dziat Zakupdéw/Spotka
kazdorazowo sporzadza notatke, ktérg przechowuje we witasnych zasobach.

Organizator postepowania zwraca wykonawcom, ktdrych oferty nie zostaty wybrane, na ich
whniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prdébki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Il ROZEZNANIE RYNKU

§ 11 Prowadzenie i dokumentowanie rozeznania rynku

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia do kwoty 50 tys. PLN netto wiacznie w wyniku
przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku, wedtug zasad okreslonych
W niniejszym paragrafie (z wytgczeniem zasady konkurencyjnosci). W przypadku zaméwien,
ktoérych wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest nizsza niz kwota 20 tys. PLN netto, Zamawiajacy
moze nie stosowac wymogow rozeznania rynku okreslonych zapisami niniejszego Regulaminu,
jednakze zobowigzany jest stosowa¢ zasady okreslone w Polityce Udzielania Zaméwien przez
Spoétki z GK WE. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub
robota budowlana zostata wykonana po cenie rynkowe;.

Co do zasady Zamawiajgcy uznaje, ze rynek zostat rozeznany jesli pozyskano i przeanalizowano
ceny oczekiwane za zrealizowanie zamodwienia przez co najmniej dwodch rdznych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje dwdch potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia.
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10.

11.

Ceny do analizy mozna pozyska¢ w szczegdlnosci poprzez upublicznienie opisu przedmiotu
zamodwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej zamawiajgcego lub na
Platformie Zakupowej lub poprzez skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu
zamoéwienia do trzech potencjalnych wykonawcow (o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamoéwienia) lub korzystajgc z cennikdw udostepnionych powszechnie,
np. na stronach internetowych wykonawcéw, przez co najmniej dwdch réznych wykonawcow.
Nie jest wystarczajgce udokumentowanie rozeznania rynku w formie notatki potwierdzajgcej
przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.

Do przeprowadzenia analizy, o ktérej mowa w ust. 2 i 3 oraz jej udokumentowania w postaci
notatki stuzbowej obowigzany jest pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
danego Zamowienia wspétfinansowanego, przy czym Dziat Zakupéw zobowigzany jest na
whniosek tego pracownika zrealizowac czynnosci zwigzane z upublicznieniem opisu przedmiotu
zamoéwienia oraz zapytania o cene na stronach wskazanych w ust. 3, oraz przekazac
pracownikowi wszelkie oferty jakie wptynety w zwigzku z w/w upublicznieniem.

Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 4 powinna zawiera¢ opis czynnosci podjetych w celu
pozyskania od wykonawcow cen do analizy, wskazywaé uzyskane ceny oraz wyniki
przeprowadzonej analizy wraz z rekomendacjg wyboru wykonawcy. Dokumenty zwigzane z
przeprowadzonym rozeznaniem rynku, w szczegdlnosci wydruki zamieszczonego ogtoszenia
albo rozestanych zapytan ofertowych oraz uzyskanych ofert (w tym cennikéw) stanowia
zatgczniki do notatki stuzbowej.

Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku i w oparciu o sporzadzong notatke
stuzbowa Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie udzielenia zamdwienia
konkretnemu wykonawcy.

Przy udzieleniu zamdwienia o wartosci do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy nie jest
w mysl Wytycznych wymagane, a wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w
oparciu o fakture VAT lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej warto$ci dowodowe;j.
Jesli korzystajgc z uprawnienia okreslonego w ust. 7 Zamawiajgcy odstgpi od zawarcia umowy
na pismie, udzielenie zamdwienia powinno zosta¢ udokumentowane przez pracownika, o
ktéorym mowa w ust. 4 w formie dodatkowej notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu
przez Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe, w ktérej powinny by¢
ujete elementy istotne udzielonego zamodwienia takie jak przedmiot zamdwienia,
wynagrodzenie, termin wykonania, a zatgcznikami do niej powinny by¢ dokumenty swiadczace
o udzielonym zamdwieniu np. korespondencja z wykonawcg potwierdzajgca udzielenie mu
zamoéwienia na wskazanych warunkach.

Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamdwienia przewyzsza 50 tys. PLN
netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci.

Dokumentacje wskazang w ust. 5 i 8 Zamawiajacy zobowigzany jest przechowywac przez okres
wynikajacy z Umowy o dofinansowanie.

Kompletna dokumentacja zwigzana z udzieleniem zamdwienia w wyniku rozeznania rynku
powinna by¢ przekazana do departamentu WE wtasciwego ds. finanséw niezwtocznie ( w ciggu
30 dni kalendarzowych) po wykonaniu zaméwienia przez wykonawce i uregulowaniu na jego
rzecz naleznych kwot wynikajgcych z wystawionej faktury VAT lub innego dokumentu
ksiegowego.

Zatacznik:

Zatqcznik nr 1 - wzor protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia
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