
 

 

WĘGLOKOKS ENERGIA sp. z o.o. 

Poszukuje kandydatów/kandydatki na stanowisko: 

Specjalisty ds. inwestycji  

Miejsce pracy: Katowice 

 

Twój zakres obowiązków: 

 Udział w planowaniu inwestycji, 

  udział w przygotowaniu dokumentów związanych z postępowaniem przetargowym, dotyczącym 

wyłonienia wykonawców dostaw i usług oraz sporządzenia umów na roboty budowlane, na wykonanie 

dokumentacji projektowej, oraz dostawy związane z realizacją prowadzonych inwestycji w tym udział w 

przygotowaniu programu funkcjonalno-użytkowego oraz szczegółowego przedmiotu zamówienia 

 monitorowanie realizacji przyjętych planów w zakresie rzeczowym i finansowym,  

 weryfikacja dokumentacji projektowej pod kątem jej wykonalności, zgodności z przepisami, ze stanem 

istniejącym, 

 przygotowywanie wszelkiego rodzaju protokołów: przekazania terenu, częściowych, końcowych itp., 

 sprawowanie nadzoru nad przebiegiem i sposobem realizacji robót budowlanych, w rozumieniu 

przepisów Prawa Budowlanego, 

 kontrolowanie jakości wykonanych robót, 

 rozstrzyganie wątpliwości natury technicznej powstałych w trakcie wykonywanych robót, 

 uczestnictwo w odbiorach robót oraz innych czynnościach dotyczących stwierdzenia wad i usterek 

w robotach budowlanych, 

 terminowe przygotowanie, skompletowanie i przekazanie dokumentów dotyczących nadzorowanych 

zadań inwestycyjnych do właściwych komórek organizacyjnych, 

 udział w naradach koordynacyjnych, 

 sporządzanie okresowych raportów postępu realizacji zadań, 

 opis merytoryczny faktur, związanych z nadzorowanymi projektami inwestycyjnymi, 

 współpraca z komórkami organizacyjnymi Spółki oraz komórkami operacyjnymi Spółek Zależnych. 

 



 

 

 

Nasze wymagania: 

 Wykształcenie wyższe - kierunek techniczny, 

 znajomość ustawy Prawo budowlane,  

 znajomość procesu inwestycyjnego, 

 umiejętność czytania dokumentacji technicznej i kosztorysów, 

 komunikatywność i umiejętność pracy w zespole, 

 wysokie zdolności organizacyjne, 

 dobra znajomość pakietu MS Office, 

 własna inicjatywa oraz zaangażowanie, 

 umiejętność podejmowania decyzji, 

 czynne prawo jazdy kat. B (wyjazdy służbowe w ramach czasu trwania pracy). 

 

Mile widziane: 

 doświadczenie na podobnym stanowisku, 

 znajomość języka angielskiego na poziomie min. B2, 

 znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

Zapewniamy: 

 Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, 

 przyjazną atmosferę w pracy, 

 możliwość rozwoju zawodowego, 

 pakiet medyczny LUX-MED., 

 pakiet sportowy MEDICOVER, 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie cv ze zgodą na przetwarzanie danych dla 
potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych na adres e-
mail: rekrutacja@weglokoksenergia.pl lub sekretariat@weglokoksenergia.pl       

 



 

 

INFORMACJA RODO DLA KANDYDATÓW DO PRACY  

             I 

[Administrator danych] 

 

WĘGLOKOKS ENERGIA sp. z o.o. z siedzibą w Katowicach (40-085) przy ul. Mickiewicza 29, wpisana do rejestru 

przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy Wydział VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 

numerem KRS 0000041516, jest administratorem danych osobowych kandydatów do pracy na stanowisko 

Specjalisty ds. Inwestycji. 

Z administratorem danych można kontaktować się: 

1) pod adresem korespondencyjnym ul. Mickiewicza 29, 40-085 Katowice; 

2) Pod adresem poczty elektronicznej: sekretariat@weglokoksenergia.pl 

 

II 

[Cele, podstawy prawne i okres retencji danych] 

Dane osobowe kandydatów będą przetwarzane wyłącznie w celach rekrutacyjnych: 

1) Na stanowisko, na które aplikuje kandydat, w zakresie określonym przepisami Kodeksu pracy na podstawie 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO, a w pozostałym zakresie na podstawie zgody kandydata wyrażonej przez wyraźne 

działania potwierdzające, polegające na zawarciu tych danych w zgłoszeniu aplikacyjnym i ich wysłaniu do 

admiratora na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a w zw. z art. 4 pkt 11 RODO – przez okres niezbędny do 

przeprowadzenia procesu rekrutacji i wyłonienia kandydata; 

2) Jeżeli kandydat wyrazi odrębną, dobrowolną zgodę na przetwarzanie jego danych osobowych do celów 

przyszłych rekrutacji przez zamieszczenie odpowiedniego oświadczenia w swoim zgłoszeniu aplikacyjnym 

(art. 6 ust. 1 lit. a RODO), również do celów przyszłych rekrutacji przez 1 rok. Wyrażone zgody można w 

każdym momencie cofnąć bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania przed ich cofnięciem. 

             

             III 

[Odbiorcy danych] 

1. Dane osobowe nie są udostępniane innym administratorom.  

2. Dane osobowe kandydatów mogą być ujawnione podmiotom przetwarzającym na zlecenie i w imieniu 

administratora w celu świadczenia usług, np. usług teleinformatycznych takich jak: hosting, dostarczanie lub 

utrzymanie systemów informatycznych, usług rekruterkach. Dostarczanie lub utrzymanie systemów 

informatycznych, usług rekruterkach. 
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       IV 

                                                           [Prawa osób, których dane dotyczą] 

1. Każdej osobie, której dane przetwarzamy, przysługują następujące prawa: 

1) prawo do wniesienia sprzeciwu; 

2) prawo dostępu do danych osobowych; 

3) prawo do sprostowania danych osobowych; 

4) prawo do usunięcia danych osobowych; 

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 

5) prawo do przeniesienia danych osobowych. 

2. Aby skorzystać z wyżej wymienionych praw, osoba, której dane dotyczą, powinna skontaktować się, 

wykorzystując podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformować go, z którego prawa i w jakim 

zakresie chce skorzystać. 

                                                                                                 V 

[Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych] 

Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO. Z Prezesem Urzędu Ochrony Danych 

można kontaktować się w następujący sposób: 

                                                                                               VI 

                                                                   [Inspektor ochrony danych] 

W każdym przypadku osoba, której dane dotyczą, może również skontaktować się bezpośrednio z inspektorem 

ochrony danych administratora pod adresem korespondencyjnym administratora z dopiskiem: Inspektor ochrony 

danych. 

 

                                                                                     VII 

                                                  [Akty prawne przywoływane w klauzuli] 

 

1. RODO – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s. 1); 

2. Art. 221 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.). 

 



 

 

Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych [ ] Wyrażam zgodę* na przetwarzanie danych osobowych 

w celu wykorzystania ich w kolejnych rekrutacjach prowadzonych przez WĘGLOKOKS ENERGIA sp. z o. o. przy ul. 

Mickiewicza 29 40-085 Katowice przez okres najbliższych 12 miesięcy. 

*- Zaznacz krzyżykiem właściwe pole wyboru 

Cofnięcie zgody na przetwarzanie danych osobowych nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, 

którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

                                                                                                                                             ………………………….. 

            (data i podpis)           

„Wypełniając obowiązek przewidziany art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistów 

informujemy, że w Spółce została przyjęta Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń przepisów 

prawa i podejmowania działań następczych w Grupie Kapitałowej WĘGLOKOKS ENERGIA, która została 

udostępniona na stronie internetowej Spółki w zakładce „Współpraca” -> „Regulaminy i dokumenty”. 

 

 


