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Rozdziat 1

PRZEPISY OGOLNE

§1
Skroty i definicje

1. Skroty uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)
9)

GK WE - Grupa Kapitatowa WEGLOKOKS ENERGIA,

Polityka — Polityka Udzielania Zamoéwien przez Spétki z GK WE

Porozumienie Holdingowe - Porozumienie Spétek GK WE z dnia 01.07.2015r. wraz z
pdzniejszymi zmianami,

Regulamin (Regulamin zakupoéw) - Regulamin udzielania zamoéwien przez Spétki Grupy
Kapitatowej WEGLOKOKS ENERGIA,

Regulamin zamdéwien wspétfinansowanych — Regulamin udzielania zaméwien
wspotfinansowanych przez Spoétki GK WE, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Regulamin postepowania z wadiami i zabezpieczeniami - dokument pt.:
»,Postepowanie z wadiami oraz zabezpieczeniami (gwarancjami) nalezytego wykonania
umowy wnoszonymi w pienigdzu przez Wykonawcow ustug
inwestycyjnych/remontowych”, stanowigcy zatacznik nr 3 do Regulaminu.

SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

Spotka — Spotka GK WE bedgca Zamawiajgcym,

Umowa SLA /SLA Zakupy - Umowa gwarancji jakosci swiadczonych ustug wsparcia
proceséw operacyjnych w zakresie zakupu towaréw i ustug zawarta w wykonaniu
Porozumienia Holdingowego,

10) Ustawa KC — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny,

11) Ustawa PZP — obowigzujgca ustawa Prawo zamowien publicznych (na dzien przyjecia

Polityki i Regulaminu zakupdéw: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien
publicznych),

12) WE - WEGLOKOKS ENERGIA sp. z 0.0.,
2. Definicje pojeé¢ uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

1)

Aukcja elektroniczna - zorganizowany za posrednictwem Platformy zakupowej proces
zakupowy, w ramach ktdrego Wykonawcy w trybie bezposredniego potgczenia sie z
Platformg zakupowg sktadajg oferte i kolejne korzystniejsze oferty (postgpienia),
podlegajgce automatycznej klasyfikacji i ocenie ofert w oparciu o ustalone kryteria
umozliwiajgcej wybdr najkorzystniejszej oferty. W ramach postepowan zakupowych
prowadzonych zgodnie z Regulaminem Aukcja elektroniczna moze by¢ stosowana jako
odrebny tryb postepowania zakupowego nastepujacy po upublicznieniu Zapytania
ofertowego na Platformie Zakupowej, albo jako forma prowadzenia negocjacji, ktére



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

moga stanowi¢ etap postepowania zakupowego prowadzonego za posrednictwem
Platformy Zakupowej w trybie przetargu nieograniczonego albo konkursu ofert.
Badanie rynku — stuzy sprecyzowaniu wymagan Zamawiajacego odnosnie przedmiotu
zamowienia, oszacowaniu wartosci zamodwienia i doborowi optymalnego trybu
udzielenia zamdwienia, w tym poprzez wskazanie innych niz cena kryteriow oceny ofert.
Badanie rynku polega na uzyskaniu informacji o :

a) Wykonawcach mogacych zrealizowa¢ dany przedmiot zamdwienia, m.in.: liczbie
potencjalnych Wykonawcéw, ich mozliwosciach podazowych, ofercie cenowej, innych
warunkach handlowych istotnych dla przedmiotu zamodwienia,

b) Przedmiocie zamdwienia, w tym parametrach technicznych i jakosciowych,
oferowanych przez potencjalnych Wykonawcéw,

c) poziomie cenowym na podstawie innych przeprowadzonych postepowan zaréwno
przez podmioty zewnetrzne, jak i postepowania zrealizowane w GK WE.

Dziat Zakupow — komdrka organizacyjna WE powotana do wykonywania zadan z zakresu

logistyki zakupdw (na dzied wejscia w zycie Regulaminu: Dziat Logistyki Zakupdéw

WEGLOKOKS ENERGIA sp. z 0.0.), ktdra przygotowuje i prowadzi postepowania zakupowe

zgodnie z Regulaminem,

Dzien roboczy - dzien tygodnia z wyjatkiem soboty oraz dni ustawowo wolnych od pracy,
zgodnie z ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tj. Dz. U. 2020 poz.
1920 z pdin. zm.). Uzyte w Regulaminie stowa ,dzien” lub ,dni” oznacza kazdy dzien
kalendarzowy.

Istotne Postanowienia Umowy (IPU) — wzorcowe warunki i zakres Umowy zakupowej,
okreslajgce tres¢ czynnosci cywilnoprawnej, w formie istotnych elementéw Umowy
zakupowej lub wzoru Umowy zakupowej, obowigzujgce u Zamawiajgcego

Kierownik Zamawiajgcego — Zarzad Spotki lub osoba, dziatajgca na podstawie stosownych
umow, w szczegblnosci Umowy SLA Zakupy, regulacji wewnetrznych lub petnomocnictw,
ktéra wykonuje w Postepowaniu zakupowym czynnosci zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajgcego,

Komisja Przetargowa — zespot pomocniczy Kierownika Zamawiajgcego, powotywany do
przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego zgodnie z Regulaminem,
wykonujacy czynnosci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania
zakupowego w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, niezastrzezone wprost dla Kierownika
Zamawiajgcego lub innych podmiotdw,

Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriéw albo Oferta z najnizszg ceng

Oferta — oswiadczenie woli zawarcia Umowy zakupowej lub Umowy ramowe] ztozonej
Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej jak rowniez
w formie elektronicznej lub za pomoca faksu, w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe,
Oferta wariantowa — Oferta przewidujgca zgodnie z warunkami Zapytania ofertowego,
odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposéb wykonania zamoéwienia,



11) Organizator postepowania — WEGLOKOKS ENERGIA sp. z o.0. odpowiedzialna za
przeprowadzenie postepowania zakupowego na rzecz Zamawiajgcego na podstawie
Porozumienia Holdingowego i Umowy SLA, realizujgca swoje obowigzki poprzez Dziat
Zakupow, z zastrzezeniem zakupow interwencyjnych/awaryjnych, gdzie Organizatorem
postepowania jest Wnioskodawca.

12) Osoby upowaznione - osoby, ktére zgodnie z KRS sg uprawnione do zaciggania
zobowigzan w imieniu Spétki badz tez sg do tego umocowane w zwigzku z udzielonymi im
przez Zarzad Spétki petnomocnictwami,

13) Platforma zakupowa — udostepniona Spétkom z GK WE aplikacja internetowa, ktéra
umozliwia m.in. udostepnianie dokumentdéw postepowania zakupowego, otrzymywanie
ofert, przeprowadzanie Aukcji elektroniczne (aktualnie Platforma Logintrade);

14) Postepowanie zakupowe (postepowanie) — procedura majaca na celu wytonienie
Wykonawcy realizujgcego zamowienie (zakup towardw Ilub ustug) na rzecz
Zamawiajgcego, przeprowadzana zgodnie z Regulaminem.

15) Projekt - przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu, w zwigzku z ktérym
zostata zawarta umowa o dofinansowanie lub ktére zostato zgtoszone przez Spoétke we
whniosku o dofinansowanie (w celu przyznania na jego realizacje srodkéw publicznych z
budzetu srodkéw europejskich), albo w zakresie ktérego Spétka planuje ztozyé wniosek o
dofinansowanie,

16) Przewodniczgcy Komisji Przetargowej — osoba powotana do koordynacji przygotowania i
przeprowadzenia Postepowania zakupowego w trybach i zakresie okreslonym w
Regulaminie, odpowiedzialna za organizacje pracy Komisji Przetargowej,

17) Razaco niska cena - zaoferowana w postepowaniu zakupowym cena, znaczgco
odbiegajgca od cen rynkowych, wskazujgca na prawdopodobienstwo niewtasciwego
wykonania przedmiotu zamdwienia lub jego realizacji ponizej kosztéw wytworzenia ustugi,
dostawy, roboty budowlanej, ktére to prawdopodobienstwo nie zostato wyeliminowane
ztozonymi przez oferenta wyjasnieniami.

18) SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia —dokument zawierajacy informacje
i wymagania pozwalajgce na ztozenie Ofert, oraz warunki, na jakich zostanie wybrana
oferta i zawarta Umowa zakupowa lub Umowa ramowa,

19) Umowa ramowa — umowa zawierana pomiedzy Zamawiajgcym, a jednym lub wieksza
liczbg Wykonawcéw, ktérej celem jest ustalenie warunkdw dotyczgcych zamdwien, jakie
mogg zostac udzielone w okresie jej obowigzywania w tym: tgczng wartos¢ zamowien oraz
ceny jednostkowe,

20) Zaproszenie — Zaproszenie do sktadania ofert - dokument zawierajgcy informacje i
wymagania pozwalajgce na zfozenie Ofert, oraz warunki, na jakich zostanie wybrana
Oferta i zawarta Umowa zakupowa lub Umowa ramowa,

21) Zaméwienie Wykonawcze - oswiadczenie ztozone przez osoby uprawnione do zaciggania
zobowigzan w imieniu Spoétki (albo upowaznione w Umowie ramowej) stanowigce



wyrazenie woli zakupu towaru/ustugi od wybranego Wykonawcy, zgodnie z warunkami
zawartej Umowy ramowej,

22)Umowa zakupowa — umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego Postepowania
zakupowego (w tym Umowa ramowa lub zamdwienie) o charakterze odptatnym pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane,

23) Ustugi doradcze - ustugi, ktorych przedmiotem jest doradztwo prawne (za wyjatkiem
ustug polegajagcych na zastepstwie procesowym), doradztwo podatkowe, techniczne,
badanie sprawozdan finansowych, ustugi konsultingowe (tj. obejmujgce doradztwo
biznesowe lub transakcyjne, a takze zwigzane z zarzagdzaniem)

24) Wnioskodawca — to pracownik Spotki zaleznej lub WE uprawniony, zgodnie ze
Schematami przebiegu postepowan zakupowych (Zat. 4), do wystepowania
w imieniu komorki organizacyjnej Spotki, ktdra stwierdza potrzebe realizacji danego
zakupu oraz do przeprowadzenia Postepowania zakupowego w przypadku nie powotania
Komisji Przetargowej. W przypadku zakupéw wymienionych w Planie Potrzeb Zakupowych
(w tym zakupdéw wspdlnych ujetych w Harmonogramie Zakupéw Wspdlnych) oraz
zakupoéw zleconych do wykonania jako Ustuga dodatkowa Wnioskodawcg jest Dziat
Zakupodw.

25) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna, nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktdra zostata zaproszona do ubiegania sie o udzielenie Zamowienia,
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte w Postepowaniu zakupowym lub
zawarta Umowe w sprawie Zamowienia,

26) Zamawiajacy — Spdtka w imieniu i na rzecz, ktérej Organizator postepowania przygotowuje
i przeprowadza Postepowanie zakupowe. W przypadku, gdy w postepowaniu zakupowym
udziela sie zamowienia wspdlnego, przez Zamawiajgcego rozumie sie takze kilku
Zamawiajgcych,

27) Zamoéwienie publiczne- zamdwienie udzielane w trybach i na zasadach okreslonych
Ustawg PZP,

28) Zamowienia niepubliczne- zamoéwienie, co do ktdérego nie istnieje obowigzek jego
udzielenia na zasadach okreslonych Ustawg PZP, udzielane zgodnie z postanowieniami
Polityki Udzielania Zamowien przez Spoétki GK WE i na zasadach okreslonych w Ustawie KC
(w szczegdlnosci art.66 i nast.).

29) Zakupy wspoétfinansowane (zamowienie wspoétfinansowane) — zakupy (zamoéwienia),
ktérych przedmiotem jest dostawa, ustuga lub robota budowlana przewidziana w
Projekcie objetym dofinansowaniem (lub w zakresie ktdrego Spdtka ubiega sie lub bedzie
sie ubiegata o dofinansowanie) z programéw pomocowych Unii Europejskiej, w tym ze
srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci, ktérego udzielenie winno nastgpi¢ zgodnie z
zawarta umowg o dofinansowanie lub jej projektem udostepnionym w zwigzku z
ogtoszonym naborem/konkursem.



30) Zakupy interwencyjne/awaryjne — zakup towaru/ustugi/roboty budowlanej, ktéry jest
mozliwy do realizacji tylko przy zaistnieniu, co najmniej jednego z wymienionych
warunkow:

e zagrozenie bezpieczeristwa pracownikéw Spotki,
e zagrozenie majatku Spétki,

e zagrozenie ciggtosci procesu produkcyjnego,

e zagrozenie Srodowiska naturalnego,

e zagrozenie terminowej realizacji zobowigzania Spotki zaciggnietego na rzecz
innego podmiotu.

31) Zakupy wspdlne — zakupy towardw/ustug podlegajgcych konsolidacji dokonywane w
wyniku postepowania zakupowego, w imieniu i na rzecz wiecej niz jednej Spotki z GK WE,

32) Zamoéwienie - pisemne oswiadczenie ztozone przez osoby uprawnione do zaciggania
zobowigzan w imieniu Spotki stanowigce wyrazenie woli zakupu towaru/ustugi od
wybranego Wykonawcy, zgodnie z warunkami zawartej umowy (np. umowy ramowej),
badZz w przypadku braku takiej umowy odnoszgce sie do wtasciwej oferty, okreslajgce co
najmniej rodzaj towaru lub ustugi, bedacej przedmiotem nabycia oraz wskazujgce termin
i sposob jej dostarczenia. Zamowienie moze takze zawierac inne informacje niezbedne
w celu poprawnej realizacji danego zakupu. Zaméwienia sg podpisywane zgodnie z
zasadami reprezentacji Spotki lub udzielonymi przez Zarzad petnomocnictwami,

33) Zapytanie ofertowe - dokument okreslajgcy w szczegdlnosci przedmiot zamodwienia
warunki ztozenia oferty w ramach postepowania zakupowego prowadzonego w oparciu
o Regulamin oraz warunki, na jakich zostanie udzielone Zamoéwienie niepubliczne,
przybierajagcy w zaleznosci o trybu prowadzenia postepowania formy okreslone w
Regulaminie (m.in. SIWZ, Zaproszenie do sktadania ofert).

§ 2

Cel i zakres stosowania Regulaminu

1. Celem Regulaminu jest uregulowanie procesu prowadzenia postepowan zakupowych, o
ktérych mowa w ust. 2, na potrzeby Spotki.

2. Regulamin stosuje sie do wszystkich postepowan zakupowych prowadzonych dla Spoétki,
za wyjatkiem:

- Zamowien publicznych,

- zaméwien wskazanych w § 8 Polityki (zaméwien udzielanych z wytgczeniem
stosowania Regulaminu), z zastrzezeniem postanowien § 8 ust. 5 Polityki,



3.

1.

Do udzielania Zakupow wspétfinansowanych, w zakresie ktérych nie stosuje sie Ustawy
PZP, znajdujg zastosowanie postanowienia Regulaminu Zamdwien wspétfinansowanych,
stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu oraz postanowienia Rozdziatu 1, Rozdziatu 2
oraz Rozdziatu 4 Regulaminu (przy uwzglednieniu odmiennosci wynikajgcych z Regulaminu
zamoéwien wspotfinansowanych), w tym postanowienia Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej.

Rozdziat 2
ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

§3

Zasady ogélne

Kierownik Zamawiajgcego, a takzie pracownik Spodtki lub WE, ktéremu Kierownik
Zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, cztonek Komisji
Przetargowej, biegly, Wnioskodawca Ilub inna osoba wykonujgca czynnosci
w Postepowaniu zakupowym zobowigzany jest, pod grozbg odpowiedzialnosci karnej
z art. 266 Kodeksu karnego lub odpowiedzialnosci stuzbowej do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji, z ktérymi zapoznat sie podczas lub w zwigzku z ww. postepowaniem
oraz przestrzegania obowigzujgcych w Spétce zasad ochrony informacji prawnie
chronionych, w szczegdlnosci informacji stanowigcych tajemnice Spotki.

Uczestnicy Postepowania zakupowego powinni zachowa¢ bezstronnos¢ i obiektywizm
oraz dziata¢ wnikliwie i starannie, majgc na uwadze dobro Zamawiajgcego.

Postepowanie zakupowe nalezy przygotowywaé i prowadzi¢ z zachowaniem zasady
uczciwej konkurencji, zasady réwnego traktowania Wykonawcéw oraz w celu wyboru
Najkorzystniejszej Oferty.

Przedmiot zamodwienia, warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym, kryteria oceny
Ofert oraz warunki Umowy zakupowej nie powinny by¢ okreslane w sposéb, ktory mégtby
utrudniac¢ uczciwg konkurencje.

Postepowanie zakupowe konczy sie:
1) zawarciem Umowy zakupowej albo

2) uniewaznieniem postepowania.

§4

Kompetencje do prowadzenia postepowania

Na podstawie Porozumienia Holdingowego i Umowy SLA Zakupy Postepowania zakupowe
z uwzglednieniem postanowien Regulaminu w imieniu i na rzecz Spotki prowadzi Dziat



Zakupdw, z zastrzezeniem Zakupow interwencyjnych/awaryjnych, ktére prowadzone s3
w oparciu o Regulamin przez Wnioskodawce.

2. Do przeprowadzenia Postepowan zakupowych w trybach okreslonych w Regulaminie (za
wyjatkiem trybow: zamowienia interwencyjnego/awaryjnego oraz z wolnej reki, o ile
Kierownik Zamawiajgcego tak postanowi), Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje
Przetargowg, ktérej sktad wyznacza Kierownik Dziatu Zakupow. Szczegdétowe zasady
powotywania i pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin pracy Komisji Przetargowej,
stanowigcy Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. W przypadku niepowotania Komisji Przetargowej wszystkie czynnosci w Postepowaniu
zakupowym zainicjowanym Whnioskiem zakupowym, z wyjatkiem zastrzezonych wprost
dla Kierownika Zamawiajgcego na mocy postanowied § 5 Regulaminu, dokonuje
pracownik Dziatu Zakupdéw (we wspotpracy z Wnioskodawcg), a w przypadku Zakupu
interwencyjnego/awaryjnego - Wnioskodawca.

§5
Zakres kompetencji Kierownika Zamawiajgcego w ramach postepowania
1. Kierownik Zamawiajgcego jest odpowiedzialny za zgodnos¢ prowadzonego Postepowania

zakupowego z obowigzujgcymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego oraz z
Regulaminem i postanowieniami innych aktéw wewnetrznych.

2. Kierownik Zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust. 3 i 4, dokonuje nastepujacych czynnosci:
a) zatwierdza Wniosek zakupowy,
b) zatwierdza tres¢ Zapytania ofertowego, a takze jego modyfikacji,

¢) wyraza zgode na zwiekszenie srodkdéw przeznaczonych na realizacje zamoéwienia (w

razie koniecznosci)
d) zawiera Umowe zakupowa.

3. Na mocy postanowien Umowy SLA Zakupy, Zarzad Spotki deleguje na Cztonka Zarzgdu WE
wtasciwego ds. Zakupow swoje uprawnienia Kierownika Zamawiajgcego w szczegdlnosci
w zakresie dokonywania ponizszych czynnosci:

a) zatwierdzanie rekomendacji trybu Postepowania zakupowego oraz procedury
badania i oceny ofert,

b) zatwierdzanie doboru Wykonawcéw zapraszanych do uczestnictwa w
postepowaniu,

c) zatwierdzanie sktadu Komisji Przetargowej powotanego zgodnie z Regulaminem,

d) zatwierdzanie zastepstwa, powotanie lub wytgczenie Cztonka Komisji Przetargowej
w przypadku zaistnienia stosownych przestanek,

e) podejmowanie decyzji o odrzuceniu oferty Wykonawcy (w tym takze uprzednio o
wykluczeniu Wykonawcy),



f) zatwierdzanie protokotu z postepowania zakupowego,

g) podejmowanie decyzji w przedmiocie przeprowadzenia dodatkowych negocjacji,
h) akceptowanie propozycji wyboru Najkorzystniejszej oferty,

i) podejmowanie decyzji o uniewaznieniu postepowania,

j) rozpatrywanie zgtoszen o nieprawidtowosciach stwierdzonych w toku
postepowania zakupowego,

k) zatwierdzanie wyboru biegtych,

[) wydawanie polecenia o powtdrzeniu uniewaznionej czynnosci podjetej
z naruszeniem prawa, jezeli jest to dopuszczalne,

m) podejmowanie decyzji o zatrzymaniu wadium,

W przypadku Zakupoéw wspdlnych, na mocy postanowien Umowy SLA Zakupy, Cztonek
Zarzagdu WE wiasciwy ds. Zakupdéw jest odpowiedzialny za zgodnos$¢ prowadzonego
Postepowania zakupowego z obowigzujacymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego i postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz dokonuje wszystkich
czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego za wyjatkiem opisanych w ust. 2
lit. ¢) i d) powyze;.

§6

Komunikacja w Postepowaniu zakupowym

Wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wyjasnienia i zawiadomienia sktadane przez
Zamawiajgcego lub dziatajagcego w jego imieniu Organizatora postepowania/Komisje
Przetargowg i Wykonawcéw w toku Postepowania zakupowego wymagajg zachowania
formy dokumentowej i sg zatgczane do dokumentacji Postepowania zakupowego.

Za zachowanie formy dokumentowej uznaje sie wykorzystanie formularza zamieszczonego
na stronie internetowej Zamawiajgcego Iub Organizatora postepowania, stronie
internetowe]j Platformy zakupowej, faksu lub drogi elektronicznej (poczta elektroniczna)
chyba, ze Zamawiajgcy postanowi inacze;j.

Oswiadczenia, dokumenty, wyjasnienia lub zawiadomienia przekazane za pomoca
formularza zamieszczonego na stronie internetowej Organizatora postepowania lub
Zamawiajgcego, stronie internetowej Platformy zakupowej, faksu lub drogg elektroniczng
uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
wskazanego terminu.

§ 7

Terminy

Przy wyznaczaniu terminu sktadania Ofert nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na ich
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4.

przygotowanie, przy czym - w odniesieniu do zakupdédw innych, anizeli zakupy
wspotfinansowane - terminy te nie powinny by¢ krétsze niz 3 dni robocze, odpowiednio
od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu lub przestania Zapytania ofertowego
(pierwszym dniem w/w terminu jest dzien roboczy nastepujacy po dniu zamieszczenia
ogtoszenia).

W Postepowaniu zakupowym termin zwigzania Ofertg nie powinien by¢ krétszy niz 30 dni,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania Ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania Ofert. Zamawiajacy okresla w dokumentach zamdwienia termin zwigzania
Ofertg przez wskazanie daty.

W uzasadnionych przypadkach (w szczegdlnosci gdy wybdr Najkorzystniejszej oferty nie
nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2) Zamawiajgcy
przed uptywem terminu zwigzania Ofertg moze zwrdcic sie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania Ofertg o wskazywany przez niego okres nie
dtuzszy niz 90 dni. Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania Ofertg z wiasnej
inicjatywy.

Przedtuzenie terminu zwigzania Ofertg, o ktérym mowa w ust. 3 wymaga ztozenia przez
Wykonawce, w formie dokumentowej, o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedfuzenie
terminu zwigzania Oferta. W przypadku, gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium,
przedtuzenie terminu zwigzania Ofertg nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony
okres zwigzania Ofertg, pod rygorem odrzucenia oferty.

§8
Wadium

W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze wymaga¢ od Wykonawcy wniesienia
wadium, na zasadach okreslonych ponizej.

Wadium wnoszone jest przed uptywem terminu sktadania Ofert, w jednej z nastepujacych
form:

a) pienieznej, wptaty na konto Zamawiajgcego
b) gwarancji bankowej,

c) gwarancji ubezpieczeniowej

d) lub poreczenia bankowego.

Dokumenty potwierdzajgce wniesienie wadium w formie niepienieznej muszg byc
dostarczone Zamawiajgcemu w oryginale.

Zwrot wadium wniesionego w formie pienieznej nastepuje niezwtocznie po:
a) uptynieciu terminu zwigzania Ofertg, a w przypadku Wykonawcy, ktdrego Oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza niezwtocznie po zawarciu Umowy zakupowej,
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10.

z zastrzezeniem postanowien ust. 9.
b) uniewaznieniu postepowania przez Zamawiajgcego.

Dokumenty potwierdzajgce wniesienie wadium w formie niepienieznej nie podlegajg
zwrotowi, chyba ze Zamawiajgcy postanowi inaczej w Zapytaniu ofertowym.

Wadium wniesione w formie pienieznej zwracane jest Wykonawcy w wysokosci w jakiej
zostato wniesione bez odsetek.

Zamawiajgcy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy w sytuacji, gdy Wykonawca wycofat
Oferte przed uptywem terminu sktadania Ofert.

W przypadku, gdy wadium zostato wniesione w formie pienieznej Komisja Przetargowa
powiadamia pisemnie (dopuszcza sie e-mail) komodrke organizacyjng WE ds. ksiegowosci
odpowiedzialng za prowadzenie rachunku na jaki wptacone byto wadium, o koniecznosci
zwrotu wadium, postepujgc wedle zasad szczegétowo okreslonych w Regulaminie
postepowania z wadiami i zabezpieczeniami.

Zamawiajgcy moze zatrzymac¢ wadium (w przypadku wadium wniesionego w formie
gwarancji lub poreczenia wystgpi¢ odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zadaniem
zaptaty wadium) jezeli:

1) Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza:

- odmawia zawarcia Umowy zakupowej na warunkach okreslonych w Ofercie, albo
- nie wnidst w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy zakupowej,

2) zawarcie Umowy zakupowej stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy moze na wniosek Wykonawcy, ktdorego Oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, w sytuacji kiedy wnidst on wadium w formie pienieznej, zaliczy¢ wadium
na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej (zaliczenie nastepuje
zgodnie z zasadami uregulowanymi w Regulaminie postepowania z wadiami i
zabezpieczeniami). W razie, gdyby po zaliczeniu wadium na zabezpieczenie w stosunku do
tego Wykonawcy ziscity sie okolicznosci opisane w ust. 9, zaliczenie uwaza sie za niebyte,
a Zamawiajgcemu przystuguja uprawnienia okreslone w ust. 9.

§9

Warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym

Stawianie warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym nie jest obligatoryjne. Jezeli
Zamawiajgcy zdecydowat sie ustanowi¢ warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym,
warunki te oraz wymagane od Wykonawcéw $rodki dowodowe powinny by¢ okreslone w
sposob proporcjonalny do przedmiotu zamédwienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci
Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, w szczegdlnosci wyrazone jako
minimalne poziomy zdolnosci.
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2. Warunki udziatu w postepowaniu mogg odnosic sie do:

1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcy,
2) zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawcy,

3) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepiséw.

3. Do katalogu warunkéw odnoszgcych sie do zdolnosci technicznej lub zawodowej
Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2), nalezy zaliczy¢ warunki dotyczgce niezbednego
doswiadczenia, wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, potencjatu technicznego
Wykonawcy lub oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia,
umozliwiajgce realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci.

4. Warunki, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3) moga byc¢ okreslone przez Zamawiajgcego jedynie
w przypadku, gdy posiadanie przez Wykonawce przedmiotowych uprawnien
(stwierdzonych zezwoleniem, licencjg, koncesjg lub wpisem do rejestru dziatalnosci
regulowanej lub innymi dokumentami) jest wymagane w Swietle obowigzujgcego prawa
na potrzeby realizacji zaméwienia.

5. Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (np. Konsorcjum). W przypadku
dopuszczenia do wudzialu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia przepisy dotyczagce Wykonawcdw stosuje sie
odpowiednio. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, ponosza
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy zakupowej oraz wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej.

6. Przy spetnianiu warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawca moze,
z zastrzezeniem ust. 8 i 9, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych, lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej podwykonawcow. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
podmiotéw trzecich przedstawiajgc ich zobowigzanie do oddania mu do dyspozycji tych
zasobow (w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia — do udziatu tych podmiotéw w realizacji zamédwienia tj.
wykonania robdt budowlanych lub ustug, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane).
W przypadkach, gdy udostepnienie zasobéw odnosi sie do warunkéw dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcy, Zamawiajgcy
moze wymagac od Wykonawcy zatgczenia do Oferty wykazu osdb, sporzadzonego wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik do Zapytania ofertowego.

7. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, odpowiada solidarnie z
Wykonawcg, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba ze za nieudostepnienie zasobdéw podmiot ten nie ponosi winy.

8. W przypadku, gdy Zamawiajgcy zastrzegt, ze czes¢ lub catos¢ zamdwienia nie moze byé
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powierzona podwykonawcom, przepisu ust. 6 nie stosuje sie w catosci lub w odniesieniu
do warunkdw udziatu dotyczacych zastrzezonej czesci zamdwienia.

9. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podwykonawcdw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania Ofert
wskazat, ze zamdwienie zrealizuje bez udziatu podwykonawcow.

10. W Postepowaniu zakupowym ocena wymagan stawianych Wykonawcom przebiega przy
zastosowaniu oceny binarnej (tak/nie) spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu
zakupowym, co oznacza, ze niespetnienie jakiegokolwiek z postawionych wymagan
skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy na zasadach okreslonych w § 20 Regulaminu
zakupow.

§ 10
Dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawcéw

warunkoéw udziatu w Postepowaniu zakupowym

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamdwienia Zamawiajacy, stosownie do przedmiotu
zamowienia, moze zgdac nastepujgcych dokumentdéw:

a) okreslajgcych roczne obroty, przychody lub zysk oraz zobowigzania i naleznosci za
okres nie dtuzszy niz 3 ostatnie lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — za ten okres,

b) potwierdzajacych posiadanie przez Wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej
lub srodkéw finansowych, w szczegdlnosci informacji banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej wydanej w okresie wskazanym w Zapytaniu
ofertowym, ale nie wczesniejszym niz 3 miesigce przed jej ztozeniem,

c) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

d) innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania
zakupowego, jezeli jest to uzasadnione z uwagi na charakter zamdwienia.

2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada wymagang przez Zamawiajgcego zdolnos¢
techniczng lub zawodowg do wykonania zamdwienia Zamawiajgcy moze zgdac
nastepujgcych dokumentdw:

a) wykazu oséb i podmiotow, ktore bedy wykonywaé zaméwienie wraz z
informacjami na temat ich doswiadczenia i kwalifikacji niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami. Zamawiajgcy moze wymagac aby
wykaz zostat sporzadzony przez Wykonawce na wzorze stanowigcym zatgcznik do
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Zapytania ofertowego,

b) oswiadczenia na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub
kadry kierowniczej Wykonawcy lub dokumentéw stwierdzajgcych, ze osoby, ktére
bedg wykonywa¢ zamodwienie, posiadajg wymagane przez Zamawiajgcego
uprawnienia, jezeli powszechnie obowigzujgce przepisy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien,

c¢) wykazu niezbednych do wykonania zamédwienia $rodkéw, narzedzi i urzadzen
jakimi dysponuje Wykonawca, wraz z informacjg o podstawie do dysponowania
tymi zasobami,

d) wykazu robdét budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania Ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem informacji istotnych z perspektywy udzielanego
zamowienia, w szczegblnosci: z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz ktorych roboty budowlane zostaty wykonane lub sg
wykonywane,

e) wykazu dostaw lub ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania Ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem informacji istotnych z perspektywy udzielanego
zamowienia, w szczegdblnosci: z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub s3
wykonywane,

f) dowoddéw potwierdzajgcych, ze dostawy, ustugi lub roboty budowlane, o ktérych
mowa w lit. a) i e), zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy, ustugi lub roboty budowlane zostaty
wykonane, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciaggltych sa
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy (przy czym
postanowienia § 21 ust.4 znajdujg odpowiednie zastosowanie).

g) innych dokumentéow niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania
zakupowego, jezeli jest to uzasadnione z uwagi na charakter zamdwienia.

3. W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postepowaniu, Zamawiajgcy
moze dopuscié, aby wykaz:

1) o ktérym mowa w ust. 1 lit. d), dotyczyt robot budowlanych wykonanych w okresie
dtuzszym niz ostatnie 5 lat;

2) o ktérym mowa w ust. 1 lit. ), dotyczyt dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych - rowniez wykonywanych, w okresie
dtuzszym niz ostatnie 3 lata.

4. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i Zamawiajgcy moze zadac nastepujgcych
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dokumentow:

a) koncesji, zezwolenia, decyzji, licencji lub wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej,

b) innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania
zakupowego, jezeli jest to uzasadnione z uwagi na charakter zamdwienia.
Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia umowy regulujgcej wspétprace podmiotow

wspOdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia (np. Umowa konsorcjum).
Dokumenty sktada sie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce w sposob okreslony w Zapytaniu ofertowym. Jezeli sg one
sporzgdzone w jezyku obcym skfada sie je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zasady
przedktadania dokumentéw zostaty uregulowane w § 15 Regulaminu. Dokumentéw,
oswiadczen, o ktérych mowa powyzej mozna nie wymagac od Spotek GK WE. W razie, gdy
Wykonawca w wykazie, o ktérym mowa w ust. 2 lit. d) lub e) powyzej wskaze roboty
budowlane, dostawy lub ustugi, jakie byty wykonywane na rzecz Spétek GK WE, a nie
zataczy dowoddéw, o ktérych mowa w ust. 2 lit. f) powyzej, Komisja Przetargowa
zobowigzana jest we wiasnym zakresie ustali¢ czy zamdéwienie to byto wykonane
nalezycie.

§ 11

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze wymagaé¢ od Wykonawcy wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Informacje o obowigzku wniesienia
zabezpieczenia zamieszcza sie w Zapytaniu ofertowym.

Wysokosc¢ zabezpieczenia okresla sie do 10% wartosci brutto udzielanego Zaméwienia.
Zabezpieczenie wnoszone jest w jednej lub kilku sposréd ponizszych form:

a) pienigdzu, na rachunek wskazany przez Zamawiajgcego;

b) gwarancji bankowej;

c) poreczeniu bankowym;

d) gwarancji ubezpieczeniowej;

e) zatrzymaniu czesci wynagrodzenia — wytgcznie w sytuacjach, gdy wynagrodzenie

ptatne jest w czesciach;

Wykonawca moze dokona¢ wyboru formy wniesienia zabezpieczenia sposréd wskazanych
w ust. 3 lit. a) - d). O dopuszczalnosci wniesienia zabezpieczenia w formie okreslonej w ust.
3 lit. e) decyduje Zamawiajgcy w trakcie trwania postepowania w ramach zgtaszanych
zapytan dotyczgcych postepowania.
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W trakcie realizacji Umowy zakupowej wykonawca moze dokonaé¢ zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3, z zastrzezeniem
postanowien ust. 4 zd.2. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem
ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Zaleca sie, by do 30% kwoty
zabezpieczenia, ale nie mniej niz 10 % w/w kwoty, byto zwracane Wykonawcy dopiero
z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi za wady, w zaleznosci od tego, ktéry z terminéw
uptywa pdzniej.

Szczegdtowe zasady postepowania odnoszace sie do zabezpieczenia wniesionego w
gotdwece zostaty uregulowane w Regulaminie postepowania z wadiami i zabezpieczeniami.

Rozdziat 3

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

§ 12

Postanowienia ogodlne

Stosownie do przyjetego trybu prowadzonego postepowania — pracownik Dziatu Zakupéw
(zazwyczaj petnigcy funkcje Sekretarza Komisji Przetargowej) i/lub Wnioskodawca —
odpowiada za przygotowanie Zapytania ofertowego w oparciu o informacje zawarte we
Whniosku zakupowym i jego zatgcznikach, przygotowanie/skompletowanie dokumentow
stanowigcych zataczniki do Zapytania ofertowego, a takze upublicznienie Zapytania
ofertowego, w sposéb okreslony w ust. 2.

Upublicznienie Zapytania ofertowego nastepuje poprzez:

1) zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz
WE (gdy sama nie jest Zamawiajgcym), a o ile Zamawiajgcy tak postanowi lub
obligatoryjnie w trybie Aukcji elektronicznej - takze na Platformie Zakupowej — w
przypadku prowadzenia postepowania w trybie obejmujgcym publiczne ogtoszenie o
zamowieniu;

2) przestanie Zapytania ofertowego do okreslonego kregu potencjalnych oferentéw
drogg elektroniczng (e-mail) — w szczegdlnosci w przypadku prowadzenia
postepowania w trybie zamknietym, przy czym przestanie Zapytania ofertowego
Wykonawcy jest dopuszczalne takze w trybie obejmujgcym publiczne ogtoszenie o
zamowieniu, z zastrzezeniem postepowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego albo Aukcji elektronicznej, w ktérym zamiast Zapytania ofertowego
dopuszcza sie przestanie Wykonawcy drogg elektroniczng (e-mail) jedynie informacji
0 wszczeciu Postepowania zakupowego wraz z linkiem odsyfajgcym do strony
internetowej (w tym do Platformy zakupowej), na ktérej zostato opublikowane
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ogtoszenie o zamdwieniu.

§ 13
Zapytanie ofertowe

1. W zaleznosci od przyjetego trybu postepowania Zapytanie ofertowe moze przyjac forme:

1)

2)

3)

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

j)

k)

1)

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia — stosowanej w trybie przetargu
nieograniczonego,

Zaproszenia do sktadania ofert — stosowanego w trybie konkursu ofert, zamdwienia z
wolnej reki oraz rokowan,

Zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej - stosowanego w trybie Aukcji
elektronicznej.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej nastepujgce informacje:

nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego,

wskazanie sygnatury Postepowania Zakupowego,

oznaczenie przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesciowych,

termin wykonania zamdwienia,

opis warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz wskazanie dokumentdow
potwierdzajgcych ich spetnienie, wraz z podaniem informacji czy zadane od
Wykonawcéw dokumenty bedg musieli ztozy¢é wszyscy Wykonawcy czy tylko
Wykonawca, ktérego Oferta zostata oceniona najwyzej,

kryteria oceny Ofert wraz z okre$leniem ich wag,

miejsce, termin oraz forme sktadania Ofert,

termin zwigzania Ofertg,

wadium:

- czy jest wymagane,

- jaka jest wysokos¢, forma i termin wniesienia,

- termin w jakim wadium zostanie zwrdcone,

- kiedy Wykonawca traci wadium na rzecz Zamawiajgcego.

o mozliwosci przeprowadzenia w toku Postepowania zakupowego negocjacji
dotyczacych ztozonych Ofert, dopuszczalnej formie prowadzenia negocjacji (z
zastrzezeniem, ze wynik aukcji lub licytacji nie musi przesgdzaé o wyniku Postepowania
zakupowego) oraz o mozliwosci zgdania przez Zamawiajacego ztozenia w
wyznaczonym terminie Oferty uzupetniajgcej, uwzgledniajgcej przebieg negocjacji,

o mozliwosci rozstrzygniecia Postepowania zakupowego réwniez w przypadku ztozenia
jednej waznej Oferty,

o mozliwosci wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia brakujgcych, badz btednych
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dokumentéw lub oswiadczen bedgcych elementem Oferty lub wyjasnienia ich tresci,
m) o przestankach decydujgcych o odrzuceniu Oferty,
n) o przestankach wykluczenia Wykonawcy,
o) o mozliwosci uniewaznienia Postepowania zakupowego bez podawania przyczyn,

p) sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
dokumentéw lub oswiadczen, wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami

g) informacje o mozliwosci dokonania zmiany tresci Zapytania ofertowego do uptywu
terminu sktadania Ofert

r) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
- czy jest wymagane,
- jaka jest wysoko$¢, forma i termin wniesienia,
- kiedy Wykonawca traci zabezpieczenie na rzecz Zamawiajgcego,
- termin w jakim zabezpieczenie zostanie Wykonawcy zwrdécone,

s) informacje o obowigzku ztozenia przez Wykonawce oswiadczenia o akceptacji
Zapytania ofertowego,

Integralnym zatacznikiem do Zapytania ofertowego jest projekt Umowy zakupowej
przygotowany (z zastrzezeniem zdania kolejnego) przez Sekretarza Komisji Przetargowej z
wykorzystaniem wzoru dostepnego w Bazie Szablondéw albo, gdy brak odpowiedniego
wzoru, we wspétpracy z radcg prawnym) zaopiniowany przez radce prawnego Spoétki lub
WE i Whnioskodawce, chyba ze Zamawiajacy dopuscit zawarcie umowy na wzorze
Wykonawcy lub przewiduje zawarcie Umowy zakupowej w formie Zamdwienia. W trybie
zamowienia z wolnej reki za przygotowanie projektu Umowy zakupowej odpowiada
Whioskodawca.

§ 14

Ogtoszenie o zamoéwieniu

Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej nastepujgce informacje:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego,
2) wskazanie sygnatury Postepowania Zakupowego,
3) tryb Postepowania Zakupowego,
4) miejsce, termin oraz forme skfadania Ofert,

5) dokumenty Postepowania Zakupowego (Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami)
lub informacje o sposobie i miejscu udostepnienia w/w dokumentdw.
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§ 15
Przedlozenie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie

warunkow udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy moze w Zapytaniu ofertowym przewidzie¢, iz do przedstawienia
okreslonych tam dokumentéw i oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu:

1) zobowigzani beda wszyscy Wykonawcy na etapie sktadania Oferty (dokumenty i
oswiadczenia stanowi¢ beda zatgczniki do Oferty), co oznacza, ze w pierwszej
kolejnosci Zamawiajacy bedzie dokonywac kwalifikacji podmiotowej Wykonawcow
(tj. sprawdzenia czy Wykonawcy, ktérzy ztozyli Oferty spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu i nie zachodzg wobec nich podstawy wykluczenia, a nastepnie
dokonywac¢ badania i oceny Ofert albo

2) zobowigzany bedzie wytgcznie Wykonawca, ktorego Oferta zostata najwyzej oceniona
(z zastrzezeniem ust. 4), co oznacza, ze Zamawiajacy najpierw bedzie dokonywaé
badania i oceny Ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

Procedury, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2), nie stosuje sie w trybie z wolnej reki oraz w

trybie zamdwienia interwencyjnego/awaryjnego (do ktdrego nie znajduja zastosowania

wszystkie przepisy niniejszego rozdziatu 3 Regulaminu).

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 2) Zamawiajgcy obliguje wszystkich
Wykonawcéw do ztozenia na etapie sktadania Oferty osSwiadczenia, ze spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego oraz, ze nie zachodzg w
stosunku do nich podstawy wykluczenia z postepowania, oraz, ze bedg w stanie, na
zadanie i bez zwtoki, przedstawi¢ dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego. Jesli
Zamawiajgcy tak postanowi, oswiadczenie sktada sie na formularzu stanowigcym
zatacznik do Zapytania ofertowego.

W sytuacji opisanej w ust. 1 pkt 2) Zamawiajacy przed wyborem Najkorzystniejszej oferty
wzywa Wykonawce, ktérego Oferta zostata najwyzej oceniona, do zfozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 3 dni robocze, dokumentéw wskazanych w
Zapytaniu ofertowym potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Jezeli wobec Wykonawcy, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2), zachodzg podstawy
wykluczenia, Wykonawca ten nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu, nie sktada
dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 4, potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy dokonuje ponownego badania i oceny
Ofert pozostatych Wykonawcéw, a nastepnie dokonuje kwalifikacji podmiotowej
wykonawcy, ktorego Oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spetfniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Procedure taka
Zamawiajgcy kontynuuje do momentu wyboru Najkorzystniejszej oferty albo
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1.

uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Rozdziat 4

CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM

§ 16

Wyjasnienie tresci ogtoszenia i Zapytania ofertowego

Jezeli w Postepowaniu zakupowym wptynie zapytanie dotyczgce tresci ogtoszenia o
zamoéwieniu lub Zapytania ofertowego Komisja Przetargowa ustala tres¢ wyjasnien
stanowigcych odpowiedZ na zapytanie, przy czym za opracowanie tresci odpowiedzi na
pytania odnoszgce sie do kwestii technicznych odpowiada Wnioskodawca we wspotpracy
z Zamawiajgcym, a do kwestii formalnoprawnych — cztonek Komisji bedacy pracownikiem
Dziatu Zakupdw, przy wsparciu radcy prawnego.

Komisja Przetargowa jest obowigzana udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na trzy dni przed uptywem terminu sktadania ofert (lub wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do
Organizatora postepowania nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania Ofert (przy obliczaniu dtugosci terminu sktadania Ofert
nie wlicza sie dnia w jakim nastgpito opublikowanie ogtoszenia o zamdwieniu lub
przestanie Zapytania ofertowego, natomiast wlicza sie dzien w jakim uptywa termin
sktadania ofert). W razie przekroczenia w/w terminu na ztozenie wniosku o wyjasnienie
Komisja Przetargowa moze, ale nie musi udzieli¢ wyjasnien. Przewodniczacy Komisji
Przetargowej moze takie podjgé decyzje o nieudzieleniu odpowiedzi na pytanie
w przypadku, gdy prosba o udzielenie wyjasnien wptyneta w terminie wskazanym w zdaniu
1, ale na mniej niz 3 dni robocze przed terminem sktadania Ofert (lub wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).

Komisja Przetargowa przekazuje tres¢ wyjasnienia do ogtoszenia o zamdwieniu lub
Zapytania ofertowego Wykonawcy, ktdéry zwrdcit sie o wyjasnienie tresci oraz
jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktdrych zaproszono do sktadania Ofert i
Wykonawcom, ktérzy ztozyli Oferty przed dniem udzielania wyjasnien bez ujawniania
zrodta zapytania, z pouczeniem, ze wyjasnienie jest dla nich wigzgce.

Komisja Przetargowa publikuje tres¢ wyjasnienia do ogloszenia o zamodwieniu lub
Zapytania ofertowego na stronach internetowych (w tym na Platformie zakupowej), na
ktdrej udostepniono ogtoszenie lub Zapytanie ofertowe.
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§17
Modyfikacja ogtoszenia lub Zapytania ofertowego

1. Przed uptywem terminu sktadania Ofert, Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Komisji
Przetargowej moze podjgé¢ decyzje o wprowadzeniu modyfikacji tresci ogtoszenia o
zamoéwieniu lub Zapytania ofertowego, uwzgledniajac czas niezbedny do wprowadzenia
zmian i moze przedtuzy¢ termin sktadania Ofert.

2. Informacje o modyfikacji ogtoszenia o zamoéwieniu lub Zapytania ofertowego Komisja
Przetargowa:

- przekazuje niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérzy zostali zaproszeni do
ztozenia Oferty, Wykonawcy, ktéry zwrdcit sie o wyjasnienie tresci ogtoszenia oraz
Wykonawcom, ktérzy ztozyli Oferty przed dniem modyfikacji, wraz z pouczeniem, ze
modyfikacja tych dokumentéw jest dla nich wigzgca; oraz

- publikuje na stronach internetowych, na ktérych udostepniono ogtoszenie o
zamoéwieniu lub Zapytanie ofertowe (jesli takie upublicznienie miato miejsce) wraz z
pouczeniem, ze modyfikacja ogtoszenia o zamdwieniu lub Zapytania ofertowego jest
dla Wykonawcéw wigzaca.

§ 18
Skladanie i otwarcie Ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte, chyba ze Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢
sktadania wiekszej liczby Ofert, w szczegdlnosci: Ofert wariantowych, czesciowych lub
Ofert sktadanych na etapie negocjacji. W razie nieuprawnionego ztozenia kilku ofert przez
Wykonawce — wszystkie Oferty podlegajg odrzuceniu.

2. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania Ofert okreslonego w
Zapytaniu ofertowym. Oferty ztozone po terminie sktadania Ofert podlegajg odrzuceniu,
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 20.

3. Forme sktadania Ofert i miejsce ich sktadania Zamawiajgcy okresla w Zapytania
ofertowym.

4. W Postepowaniu zakupowym otwarcie Ofert jest niejawne. Kierownik Zamawiajgcego
moze podjgé decyzje o jawnym otwarciu Ofert.

5. Otwarcie Ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania Ofert. Jezeli otwarcie
Ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktdra uniemozliwia otwarcie ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie Ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
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§ 19

Przestanki wykluczenia Wykonawcy

1. ZPostepowania zakupowego Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Komisji Przetargowe;j
moze wykluczy¢ Wykonawce z postepowania, jezeli:

a) Wykonawca z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie
nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy zawartej z Zamawiajgcym
lub inng Spotka z GK WE, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od
umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu
rekojmi za wady,

b) Wykonawca wypowiedziat umowe zawartg z Zamawiajacym lub inng Spotkg z GK
WE nie z winy Zamawiajgcego lub sity wyzszej,

c¢) w stosunku do Wykonawcy wszczeto postepowanie upadtosciowe badz
likwidacyjne, ogtoszono upadto$¢ badz likwidacje Wykonawcy, aktywami
Wykonawcy zarzadza likwidator lub sgd, Wykonawca zawart uktad z wierzycielami
lub dziatalno$¢ gospodarcza Wykonawcy jest zawieszona, chyba, ze sytuacja
ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy jest wystarczajagca do wykonania
zamowienia,

d) Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu lub spetnia warunki udziatu w postepowaniu, co mogto mieé istotny
wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych,

e) Wykonawca bezprawnie wptywat Ilub probowat wptywaé na czynnosci
Zamawiajgcego lub probowat pozyskac lub pozyskat informacje poufne, mogace
da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

f) Wykonawca w sposdéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamowienie, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych
dowodow.

2. Kierownik Zamawiajgcego moze odstgpi¢ od wykluczenia Wykonawcy, w stosunku do
ktorego ziscity sie przestanki wskazane w ust. 1, w szczegdlnosci gdy zaistniata
przynajmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej swoim
nieprawidtowym postepowaniem, w szczegdlnosci w taki sposdb, ze nie pozostaje
juz w sporze z Zamawiajgcym lub Spotka GK WE,
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b) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane ze swoim nieprawidtowym
postepowaniem oraz podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i
kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszemu nieprawidtowemu
postepowaniu,

c) od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia uptynat okres 2 lat.

§ 20
Odrzucenie Oferty

1. W Postepowaniu zakupowym, Kierownik Zamawiajgcego na wniosek Komisji Przetargowej
odrzuca Oferte, jezeli:

1)
2)

3)
4)
5)

7)

8)
9)

zostata ztozona po terminie sktadania Ofert;

zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania decyzjg Kierownika Zamawiajgcego w
okolicznosciach opisanych z § 19, lub

b) niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu, lub

c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie (przy uwzglednieniu postanowien § 21)
o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 15 ust. 3 lub podmiotowego $rodka
dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu, przedmiotowego $rodka dowodowego, lub
innych dokumentéw lub oswiadczen wymaganych w Zapytaniu ofertowym;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamadwienia,

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania Ofert przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej przez Zamawiajgcego;

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera Razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania Ofert (w przypadku
trybéw zamknietych);

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

11) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie ztozyt niezbednych wyjasnien albo

zakwestionowat poprawienie przez Zamawiajgcego omytki polegajgcej na niezgodnosci
Oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgcej istotnych zmian tresci Oferty;

12) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania Ofertg;
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13) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybodr jego oferty po uptywie terminu
zwigzania Ofertg;

14) Wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot
wadium, gdy jego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

15) Oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, w przypadku gdy Zamawiajagcy wymagat jej
ztozenia;

16) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentow

niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajacego, w
przypadku gdy Zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.

Sekretarz Komisji Przetargowej zawiadamia pisemnie Wykonawce o odrzuceniu jego
Oferty niezwtocznie po odrzuceniu przez Kierownika Zamawiajgcego, przy czym w
przypadku postepowan, w ktdrych przewidziano negocjacje, o odrzuceniu Oferty z
Postepowania zakupowego informuje sie Wykonawce przed przeprowadzeniem
negocjacji.

§ 21

Wezwania oraz wyjasnienia Wykonawcy

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktéorym mowa w § 15 ust. 3, albo innych
dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub
zawierajg btedy, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo Oferta Wykonawcy
podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie, lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

W toku badania i oceny Ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych Ofert oraz ztozonych oswiadczed lub dokumentéw, o
ktérych mowa w ust. 1.

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe oraz
inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia
niepowodujgce istotnych zmian w tresci Oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona oraz o prawie Wykonawcy do
niewyrazenia zgody na poprawe omytki w wyznaczonym terminie.

Jezeli ztozone przez Wykonawcdéw oswiadczenia lub dokumenty budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu
informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez
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Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o
przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

§ 22
Wyboér Najkorzystniejszej oferty

W Postepowaniu zakupowym ocena Ofert odbywa sie na podstawie kryteriow oceny
Ofert, okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

Komisja Przetargowa, a w razie jej niepowofania — Whnioskodawca, na podstawie
dokonanej oceny Ofert rekomenduje Kierownikowi Zamawiajgcego wybodr
Najkorzystniejszej Oferty. Wybdr Najkorzystniejszej Oferty nastepuje z chwilg
zatwierdzenia w/w rekomendacji przez Kierownika Zamawiajacego, z zastrzezeniem
zdania kolejnego. W przypadku przekroczenia budzetu oraz w przypadku, gdy z dotgczonej
do protokotu z Postepowania zakupowego opinii finansowej wynika brak zabezpieczenia
srodkdéw finansowych na realizacje zamdwienia - wybdér Najkorzystniejszej Oferty
nastepuje z chwilg wyrazenia zgody przez Zarzad Spétki (Zamawiajacego) na zwiekszenie
budzetu przeznaczonego na wykonanie danego zamdwienia lub z chwilg potwierdzenia
przez Zarzad Spotki pozyskania Srodkéw na zamodwienie.

. Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokonaé wyboru Najkorzystniejszej Oferty,

gdyz zostaty ztozone Oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny Ofert jest
cena, Komisja Przetargowa wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te Oferty do ztozenia w
wyznaczonym terminie Ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc Oferty dodatkowe, nie
mogaq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych Ofertach.

. Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty,

gdyz dwie lub wiecej Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Komisja
Przetargowa rekomenduje wybdr Oferty z nizszg cena.

Zamawiajgcy wybiera Najkorzystniejszg Oferte w terminie zwigzania Ofertg okreslonym w
dokumentach zaméwienia. Jezeli termin zwigzania Ofertg uptynat przed wyborem
Najkorzystniejszej Oferty, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktdérego Oferta otrzymata
najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej
zgody na wybér jego Oferty. W przypadku braku takiej zgody, Zamawiajgcy zwraca sie o
wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktéorego Oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

. Jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od

zawarcia Umowy zakupowej, lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy zakupowej, Zamawiajgcy moze:

a) wybraé¢ Najkorzystniejszg Oferte sposrod pozostatych Ofert (jesli postepowanie
przebiegato wedtug procedury okreslonej w § 15 ust.1 pkt 1), albo

b) dokona¢ ponownego badania i oceny Ofert sposréd Ofert pozostatych Wykonawcéw
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oraz wybra¢ Najkorzystniejszg Oferte (jesli postepowanie przebiegato wedtug
procedury okreslonej w § 15 ust. 1 pkt 2), albo

c) uniewazni¢ postepowanie.

7. Niezwtocznie po wyborze Najkorzystniejszej Oferty Zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli Oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, oraz

2) Wykonawcach, ktdrych Oferty zostaty odrzucone.

8. Zamawiajacy na stronie internetowej Spotki i WE (gdy sama nie jest Zamawiajgcym),
publikuje informacje o wyborze Najkorzystniejszej Oferty podajac nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktorego Oferte wybrano.

9. Informacje o wyborze Najkorzystniejszej Oferty mozina przekaza¢c w mysl ust. 7 i
upublicznié¢ w sposéb wskazany w ust. 8 dopiero po dokonaniu wyboru Najkorzystniejszej
Oferty w mysl postanowien ust. 2, z zastrzezeniem, iz w razie przekroczenia budzetu
skutkujgcego koniecznoscig uzyskania odpowiednich zgdd korporacyjnych przekazanie i
upublicznienie w/w informacji nie moze nastgpi¢ przed ztozeniem przez Zarzad Spotki
Zamawiajgcego wniosku o wydanie przez wtasciwy organ stosownej zgody.

§ 23

Uniewaznienie Postepowania zakupowego

1. Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Komisji Przetargowej, w przypadkach okreslonych
uniewaznia Postepowanie zakupowe, jezeli zajdzie ktdrakolwiek z nastepujacych
okolicznosci:

a) w Postepowaniu zakupowym nie ztozono Oferty lub wszystkie ztozone Oferty
podlegajg odrzuceniu,

b) cena Najkorzystniejszej Oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy podjat decyzje o
zwiekszeniu tej kwoty do ceny Najkorzystniejszej Oferty,

c) Postepowanie zakupowe jest dotkniete wadg, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej
Umowy zakupowej,

d) wystgpitaistotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Spoétki, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢,

e) Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
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lub uchylit sie od zawarcia Umowy zakupowej, z uwzglednieniem § 22 ust. 6,

f)  w trybie zamowienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia Umowy
zakupowej.

2. Kierownik Zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o uniewaznieniu Postepowania
zakupowego bez podania przyczyny.

3. Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o udostepnieniu powodu uniewaznienia
Postepowania zakupowego.

4. Sekretarz Komisji Przetargowej zawiadamia pisemnie Wykonawcéw o uniewaznieniu
Postepowania zakupowego niezwtocznie po uniewaznieniu przez Kierownika
Zamawiajacego.

§ 24

Zawarcie Umowy zakupowej

1. Co do zasady, w przypadku kazdego zamdwienia udzielanego z zastosowaniem
postanowien Regulaminu Spotka GK WE zawiera pisemng umowe, poza przypadkami kiedy
nie jest ona konieczna ze wzgledu na specyfike przedmiotu zakupu. Za umowe uznaje sie
réwniez pisemne Zamowienie/zlecenie (formularz), pod warunkiem podpisania go przez
Osoby upowaznione oraz uzyskania potwierdzenia przyjecia Zamdwienia/zlecenia przez
Wykonawce.

2. Dopuszcza sie zawarcie umowy na wzorze Wykonawcy, pod warunkiem ze jej
postanowienia bedg zabezpieczaty interes Zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli do Zapytania ofertowego zostat zatgczony projekt umowy, tres¢ zawartej Umowy
zakupowej winna odpowiada¢ temu projektowi.

4. Umowa zakupowa powinna zosta¢ zawarta niezwfocznie po wyborze Najkorzystniejszej
Oferty i wniesieniu przez Wykonawce zabezpieczenia, jezeli byto ono wymagane.

Rozdziat 5

TRYBY POSTEPOWNIA

§ 25
Tryby prowadzenia Postepowan zakupowych

1. Zamowien udziela sie w jednym z nastepujacych trybdéw:

a) przetarg nieograniczony,
b) konkurs ofert z ogtoszeniem lub bez ogtoszenia,
c) Aukcja elektroniczna,
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d) rokowania z ogtoszeniem lub bez ogtoszenia,

e) zamoéwienie z wolnej reki,

f) zamowienie interwencyjne/awaryjne.

Odpowiedzialno$¢ za stwierdzenie wystgpienia przestanek prowadzenia Postepowania

zakupowego w danym trybie i prawidtowos¢ dokonanego wyboru ponosi Kierownik
Zamawiajgcego.

W zakresie postepowan prowadzonych w trybach, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a), b) i d)
Zamawiajgcy moze w Zapytaniu ofertowym postanowic, ze integralng czescig (etapem)
Postepowania zakupowego, przeprowadzang po ztozeniu Ofert, a przed wyborem
Najkorzystniejszej Oferty, beda negocjacje prowadzone zgodnie z postanowieniami § 32.

§ 26

Przetarg nieograniczony

. Tryb przetargu nieograniczonego moze miec zastosowanie do kazdego Postepowania
zakupowego.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktéorym w odpowiedzi na
opublikowane przez Zamawiajgcego Ogtoszenie o zamdwieniu i udostepniong Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, Oferty sktadajg wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Ogtoszenie o zamowieniu publikowane jest na stronie internetowej Zamawiajacego i WE
(gdy sama nie jest Zamawiajgcym) oraz — o ile Zamawiajacy tak postanowi - Platformie
zakupowej, a w uzasadnionych przypadkach réwniez w innych wybranych mediach,
adekwatnych do charakteru zamdwienia.

Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadza Komisja Przetargowa.

Do Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego majg
odpowiednie zastosowanie zasady okre$lone w pozostatych rozdziatach Regulaminu.

§ 27

Konkurs ofert z ogtoszeniem lub bez ogtoszenia

. Tryb Konkursu ofert z ogtoszeniem lub bez ogloszenia mozna zastosowaé, jezeli
przedmiotem Postepowania zakupowego s dostawy, ustugi lub roboty budowlane
powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakos$ciowych, ktérych wartosc
szacunkowa nie przekracza 250 000,00 zt netto.

Konkurs ofert bez ogtoszenia to tryb, w ktérym zaprasza sie do udziatu w Postepowaniu
zakupowym wybranych Wykonawcow, w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji,
nie mniejszej niz 3, przekazujgc Zaproszenie do sktadania Ofert.
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W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjgé decyzje
o zaproszeniu do skfadania Ofert mniejszej liczby Wykonawcow.

Konkurs ofert z ogtoszeniem to tryb, w ktérym dopuszcza sie przesytanie Zaproszen do
sktadania ofert do wybranych Wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem Zaproszenia
do sktadania Ofert na stronie internetowej Zamawiajgcego i WE (gdy sama nie jest
Zamawiajgcym) oraz — o ile Zamawiajacy tak postanowi - Platformie zakupowej.

Postepowanie w trybie Konkursu ofert z ogtoszeniem lub bez ogtoszenia przeprowadza
Komisja Przetargowa.

Do Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie Konkursu ofert z ogtoszeniem lub
bez ogtoszenia majg odpowiednie zastosowanie zasady okresSlone w pozostatych
rozdziatach Regulaminu.

§ 28
Aukcja elektroniczna

. Tryb Aukgcji elektronicznej moze zosta¢ zastosowany, gdy jedynym kryterium oceny Ofert
jest cena lub cena wraz z innymi policzalnymi kryteriami oceny Ofert.

. Tryb Aukcji elektronicznej to tryb udzielania zamdwienia, ktéry jest prowadzony w catosci
za posrednictwem Platformy Zakupowej i przebiega wedtug nastepujgcego schematu:

1) w odpowiedzi na opublikowane przez Zamawiajacego na Platformie Zakupowej
Zapytanie ofertowe (Zapytanie ofertowe na Platformie Zakupowej) Oferty sktadaja
wszyscy zainteresowani Wykonawcy,

2) ztozenie Ofert odbywa sie za pomocg formularza umieszczonego na stronie Platformy
Zakupowej, umozliwiajgcego wprowadzenie niezbednych danych w trybie
bezposredniego potfgczenia sie z tg strong i zatgczenie dokumentéw wskazanych w
Zapytaniu ofertowym uwierzytelnionych w sposéb w nim wskazany (podpis
kwalifikowany, profil zaufany, skan podpisanych dokumentéw itp.)

3) po ztozeniu Ofert, o ktédrych mowa powyzej Wykonawcy, w terminie oznaczonym przez
Zamawiajgcego, za posrednictwem Platformy Zakupowej w trybie bezposredniego
potaczenia sie z tg strong w ramach prowadzonej Aukcji elektronicznej sktadaja kolejne
korzystniejsze oferty (postgpienia), podlegajace automatycznej klasyfikaciji.

Do przeprowadzenia Aukcji elektronicznej zastosowanie ma regulamin Platformy
zakupowej przyjety i udostepniony przez operatora Platformy zakupowej. Ztozenie Oferty
jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem Regulaminu korzystania z
Platformy Zakupowej dostarczanej przez jej operatora (aktualnie Logintrade S.A.).

Postepowanie zakupowe w trybie Aukcji elektronicznej przeprowadza Komisja
Przetargowa, przy czym pracownik Dziatu Zakupdéw pod nadzorem Kierownika Dziatu
Zakupdow odpowiada za prawidiowg konfiguracje Platformy Zakupowej, szczegdlnie w
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zakresie rodzaju aukgc;ji i kryteriow oceny Ofert. Komisja Przetargowa moze uczestniczy¢ w
aukcji w roli obserwatora.

Po zakonczeniu aukcji generowany jest raport z wynikami.

Wygranie aukcji nie jest réwnoznaczne z zawarciem Umowy zakupowej pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

Do Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie Aukcji elektronicznej maja
odpowiednie zastosowanie zasady okre$lone w pozostatych rozdziatach Regulaminu.

§ 29

Rokowania z ogtoszeniem lub bez ogtoszenia

Postepowanie moze byé przeprowadzone w trybie rokowan, jezeli nie jest mozliwe
precyzyjne okreslenie przedmiotu zamdwienia.

Rokowania z ogtoszeniem to tryb udzielenia zamdwienia, ktdry przebiega wedtug
nastepujacego schematu:

1) Zamawiajgcy upublicznia ogtoszenie o wszczeciu Postepowania zakupowego w trybie
rokowan w sposéb wskazany w § 12 ust. 2 pkt 1) i 2), w odpowiedzi na ktoére
Wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do rokowan albo oferty wstepne, jesli
Zamawiajgcy przewidziat sktadanie Ofert wstepnych,

2) Zamawiajacy okresla we wspotpracy z zaproszonymi Wykonawcami przedmiot
zamdwienia i warunki jego realizacji, przy czym w/w ustalenie moze by¢ poprzedzone
dyskusjg prowadzong przez Zamawiajgcego z poszczegdlnymi Wykonawcami nad
zagadnieniami zawartymi w ztozonych Ofertach wstepnych lub nad rozwigzaniami
technologicznymi przez nich proponowanymi,

3) Zamawiajgcy przesyta Wykonawcom, z ktérymi prowadzit rokowania Zaproszenie do
sktadania ofert w sposéb okreslony w § 12 ust. 2 pkt 2), w odpowiedzi na ktére
Wykonawcy sktadajg Oferty odpowiadajgce wymogom okreslonym w Zaproszeniu.

Postepowanie w trybie rokowan bez ogtoszenia przebiega wedtug schematu okreslonego
w ust. 2, z tg rdznicay, ze zamiast czynnosci wskazanych w ust. 2 pkt 1) Zamawiajacy
zaprasza do udziatu w rokowaniach Wykonawcdéw wskazanych na liscie sporzadzonej przez
Whnioskodawce i zatwierdzonej przez Kierownika Zamawiajgcego, przesytajagc im
Zaproszenie do rokowan w sposéb okreslony w § 12 ust. 1 pkt 2), a Wykonawcy zgtaszajq
swojg wole udziatu w rokowaniach odsytajgc Zamawiajgcemu w okreslonym terminie i
formie oswiadczenie o przystgpieniu do rokowan albo oferty wstepne, jesli Zamawiajacy
przewidziat sktadanie ofert wstepnych.

Do udziatu w rokowaniach, o ktdrych mowa w ust. 3 zaprasza sie takg liczbe Wykonawcéw,
ktora gwarantuje zachowanie konkurencji, nie mniejszg niz 5. W uzasadnionych
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10.

11.

przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o zaproszeniu do udziatu
w rokowaniach mniejszej liczby Wykonawcow.

Postepowanie w trybie rokowan przeprowadza Komisja Przetargowa. Co do zasady
postepowanie prowadzone jest w trybie rokowan z ogtoszeniem, chyba ze Kierownik
Zamawiajgcego, na wniosek Wnioskodawcy zdecyduje o przeprowadzeniu postepowania
w trybie rokowan bez ogtoszenia.

Kierownik Zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o osobistym uczestniczeniu w
czynnosciach opisanych w ust. 2 pkt 1) lub o udzieleniu Komisji Przetargowej wsparcia
poprzez zapewnienie udziatu biegtego, o ktérym mowa w Regulaminie pracy komisji
przetargowe;.

Wzory dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania (ogtoszenia o
wszczeciu Postepowania zakupowego w trybie rokowan, wniosku o dopuszczenie do
udziatu w rokowaniach, zaproszenia do udziatu w rokowaniach, oswiadczenia o
przystgpieniu do rokowan) udostepnia Dziat Zakupow.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty i oswiadczenia
zwigzane z rokowaniami sg dostarczane Wykonawcom na réwnych zasadach.

Rokowania prowadzone z Wykonawcami majg charakter poufny i mogg by¢ prowadzone
bezposrednio w drodze wymiany informacji z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych.

Organizator postepowania, za akceptacjg Kierownika Zamawiajgcego, moze przed
uptywem terminu sktadania Ofert dokona¢ zmian dotyczacych przedmiotu zamédwienia,
kryteriéw oceny Ofert oraz ich znaczenia, IPU albo projektu Umowy zakupowe;.

Do Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie rokowarn majg odpowiednie
zastosowanie zasady okreslone w pozostatych rozdziatach Regulaminu.

§ 30

Zamoéwienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki to tryb, w ktérym zamowienia udziela sie po negocjacjach tylko
z jednym Wykonawca.

Tryb zamodwienia z wolnej reki moze by¢ zastosowany do dostaw, ustug lub robdt
budowlanych, ktére mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce:

1)  z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, lub

2)  z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow, lub

3) w przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej.

. Tryb zaméwienia z wolnej reki moze by¢ réwniez zastosowany, o ile istnieje uzasadnienie

biznesowe udzielenia zamdéwienia konkretnemu Wykonawcy i jezeli zachodzi co najmniej
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jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) przedmiotem zamédwienia s3:

2)

3)

4)

5)

a) ustugi prawne,

b) ustugi doradztwa personalnego, ustugi szkoleniowe, zdrowotne, socjalne, w
zakresie kultury, sportu i rekreac;ji,

c) ustugi i dostawy reklamowe, promocyjne i marketingowe,

d) ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedazg, kupnem lub transferem papieréw
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szczegdlnosci zwigzane
z transakcjami majacymi na celu uzyskanie dla Zamawiajgcego srodkéw pienieznych
lub kapitatu,

e) ustugi doradcze oraz sporzadzenie specjalistycznych analiz lub ekspertyz,
f) zakup paliwa do srodkéw transportu bedgcych w uzytkowaniu Spétki,

g) zakup ustug naprawy i przeglagdéw Srodkéw transportu bedacych w uzytkowaniu
Spotki w stacjach serwisowych,

zamoéwienia udzielane s3 podmiotom wykonujgcym co najmniej jeden z nastepujgcych
rodzajow dziatalnosci:

e udostepnianie publicznej sieci telekomunikacyjnej,
e eksploatacja publicznej sieci telekomunikacyjne;j,

e S$wiadczenie publicznie dostepnych ustug telekomunikacyjnych za pomocg
publicznej sieci telekomunikacyjnej lub ustug poczty elektronicznej za pomoca
takiej sieci,

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie modgt Zamawiajgcy przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw
okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamdwienia, albo nie zachodzg przestanki ich
zastosowania;

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego,
konkursu ofert albo Aukcji elektronicznej nie zostaty ztozone zadne Oferty lub
wszystkie Oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$é¢ z warunkami
zamowienia lub wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania, a pierwotne
warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;

przedmiotem zamdéwienia sg zamodwienia dodatkowe udzielane dotychczasowemu
Wykonawcy, nieobjete zamdwieniem podstawowym i nieprzekraczajgce tgcznie 50%
wartosci realizowanego zamodwienia, niezbedne do jego prawidtowego wykonania,
ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:
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e z przyczyn technicznych Ilub gospodarczych oddzielenie zamdwienia
dodatkowego od zamodwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztéw, lub

e wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoéwienia dodatkowego,

6) zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy na warunkach nie gorszych, niz warunki
zaoferowane przez Wykonawce wybranego winnym Postepowaniu zakupowym
przeprowadzonym przez Spotke GK WE, pod warunkiem, ze tamto postepowanie
zostato przeprowadzone nie wczesniej anizeli na 6 miesiecy przed udzieleniem
zamowienia Wykonawcy oraz zostato przeprowadzone w innym trybie niz z wolnej
reki;

7) zgode na udzielenie zamoéwienia z wolnej reki wyrazi Zarzad Spoétki.

Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o powotaniu dla przeprowadzenia
Postepowania zakupowego w trybie zamdwienia z wolnej reki Komisji Przetargowej.

Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Komisji Przetargowej moze zdecydowaé, ze przed
negocjacjami, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca bedzie zobowigzany do ztozenia
Oferty wstepnej.

Do Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie zamdwienia z wolnej reki maja
odpowiednie zastosowanie zasady okreslone w pozostatych rozdziatach Regulaminu.

§ 31

Zamowienie interwencyjne/awaryjne

. Tryb zamodwienia interwencyjnego/awaryjnego to tryb, w ktérym dokonuje sie Zakupow
interwencyjnych/awaryjnych.

W sytuacji dokonywania Zakupu interwencyjnego/awaryjnego nie ma koniecznosci
uprzedniego sporzadzenia wniosku zakupowego, zebrania ofert od Wykonawcow, a
zakupu dokonuje sie jedynie w oparciu o posiadang znajomos¢ rynku.

Postepowanie zakupowe w trybie zamdwienia interwencyjnego/awaryjnego prowadzi
Whioskodawca.

W kazdym przypadku udzielenia Zamdwienia interwencyjnego/awaryjnego o wartosci
przewyzszajgcej kwote 5 000,00 zt netto Wnioskodawca zobowigzany jest do uprzedniego
uzyskania (telefonicznie, sms, za posrednictwem poczty elektronicznej) zgody Kierownika
Zamawiajgcego udzielonej w oparciu o przedstawione przez Wnioskodawce informacje
obejmujgce wskazanie: konkretnej przyczyny udzielenia zamdwienia sposréd wskazanych
w definicji Zakupdw interwencyjnych/awaryjnych przestanek udzielenia zamoéwienia i
opisu okoliczno$ci sprawy, wartosci zamowienia i danych Wykonawcy, ktéremu ma zostaé
udzielone zamdwienie. W przypadku zaméwien o wartosci przewyzszajgcej 10 000,00 zt
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netto zarowno wniosek o wydanie zgody na udzielenie zamowienia (zawierajgcy
informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim), jak i zgoda Kierownika Zamawiajgcego
winny mie¢ forme dokumentowa.

Wzér comiesiecznej informacji o Zakupach interwencyjnych/awaryjnych, jakiej sa
zobowigzani udziela¢ Koordynatorzy ds. Wspotpracy z WE i pracownicy WE dokonujacy
w/w zakupdéw udostepnia Dziat Zakupow.

Do postepowania prowadzonego w trybie zamdwienia interwencyjnego/awaryjnego maja
zastosowanie jedynie postanowienia niniejszego paragrafu oraz §1-84 i § 25 Regulaminu.

§ 32
Negocjacje

Jezeli w Postepowaniu zakupowym prowadzonym w jednym z trybow wskazanych
w § 25 ust. 3 Zamawiajacy w Zapytaniu ofertowym przewidziat, ze integralng czescia
(etapem) danego postepowania sg negocjacje, wybdér Najkorzystniejszej Oferty jest
poprzedzony ich przeprowadzeniem na zasadach okreslonych ponizej.

Proces negocjacji przeprowadza Komisja Przetargowa w siedzibie Organizatora
postepowania w formie indywidualnej (przy czym dopuszcza sie tu przestanie przez
Wykonawcéw ostatecznej Oferty przed terminem negocjacji wyznaczonym przez
Organizatora), badz licytacji. Mozliwe jest rdwniez przeprowadzenie negocjacji w formie
Aukcji elektronicznej.

Przeprowadzenie negocjacji w formie Aukcji elektronicznej jest mozliwe jezeli
negocjacjom ma by¢ poddana cena Oferty lub inne policzalne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 8, natomiast przeprowadzenie licytacji
jest mozliwe jedynie w sytuacji, gdy jedynym elementem negocjacji jest cena Oferty.

Negocjacje sg przeprowadzane z Wykonawcami, ktérych Oferty (ztozone w odpowiedzi
na Zapytanie ofertowe) nie zostaty odrzucone, co oznacza, ze w ramach postepowania
prowadzonego zgodnie z procedurg wskazang w § 15 ust. 1 pkt 1) sg przeprowadzane po
kwalifikacji podmiotowej Wykonawcéw oraz badaniu i ocenie Ofert, za$ w ramach
postepowania prowadzonego zgodnie z procedurg wskazang w § 15 ust. 1 pkt 2) sg
przeprowadzane po badaniu i ocenie Ofert, ale przed zbadaniem przestanek wykluczenia
i spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, ktore, z zastrzezeniem postanowien § 15
ust. 5, przeprowadzane jest jedynie w stosunku do Wykonawcy, ktérego Oferta zostanie
najwyzej oceniona po zakonczeniu etapu negocjacji.

W Zapytaniu ofertowym Zamawiajgcy moze ograniczy¢ liczbe Wykonawcédw zapraszanych
do etapu negocjacji np. tylko do trzech Wykonawcdw, ktdérych Oferty plasujg sie na
miejscach 1-3, lub tylko do Wykonawcy, ktéry ztozyt Najkorzystniejszg Oferte. W
Zapytaniu ofertowym Zamawiajgcy oznacza forme w jakiej negocjacje beda prowadzone.
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10.

11.

Zamawiajgcy wysyta do wszystkich Wykonawcéw, ktérych Oferty uznano za uprawnione
do udziatu w negocjacjach zaproszenie do udziatu w negocjacjach, ktére zawiera co
najmniej termin przeprowadzenia negocjacji, a w przypadku prowadzenia negocjacji w
formie Aukcji elektronicznej takze wskazanie kryteriow oceny Ofert jakie poddane beda
aukgcji. Udziat w aukcji jest réwnoznaczny z zapoznaniem sie z Regulaminem korzystania z
Platformy Zakupowej dostarczanej przez jej operatora (aktualnie Logintrade sp. z 0.0.).

Niewziecie udziatu w negocjacjach przez Wykonawce zaproszonego do negocjacji oznacza
podtrzymanie tresci Oferty. Przez wziecie udziatu w negocjacjach rozumie sie:

a) w przypadku negocjacji prowadzonych w formie Aukcji elektronicznej — ztozenie w
trybie bezposredniego potaczenia sie z Platformg zakupowa w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego przynajmniej jednej korzystniejszej Oferty (postgpienia),

b) w przypadku negocjacji prowadzonych w formie licytacji — ztozenie przynajmniej jednej
korzystniejszej Oferty (postgpienia) w formie ustnej, lub pisemnej w ramach
stawiennictwa w miejscu i w terminie wskazanym w zaproszeniu do negocjacji (z
zastrzezeniem, ze Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ podpisem ostateczng
Oferte ztozong podczas licytacji) lub w formie szczegétowo wskazanej w Zapytaniu
ofertowym (e-mail lub e-mail z dofagczonym skanem Oferty albo w formie
elektronicznej) ztozonej Zamawiajagcemu przed terminem (godzing rozpoczecia
licytacji) wskazanym w zaproszeniu do negocjacji.

Z zastrzezeniem ust. 9 negocjacjom prowadzonym w formie Aukcji elektronicznej moga

podlegac wszystkie elementy ztozonej Oferty, w tym:

a) cena,

b) termin realizacji zamdwienia w przypadku, gdy zamdwienie dotyczy ustugi, dostawy
lub robdt budowlanych, dla ktdrych termin jest jednym z kryteridw oceny Ofert,

c) inne policzalne kryteria oceny ofert okreslone w Zapytanie ofertowym.

Z zastrzezeniem negocjacji przeprowadzanych w trybie z wolnej reki negocjacjom nie

podlegajg elementy Zamdwienia wptywajace na jego wartosc takie jak:

a) wielkos¢ i zakres przedmiotu Zaméwienia,

b) termin realizacji Zamdwienia w przypadku terminu odgdrnie i sztywnie okreslonego
przez Zamawiajgcego.

W ramach negocjacji prowadzonych w formie licytacji obowigzuje krok postgpienia
ustalony przez Przewodniczgcego Komisji Przetargowej. Przewodniczacy ustala krok
postgpienia jako kwote zaokraglong w zaleznosci od wartosci ofert do dziesigtek, setek
lub tysiecy mieszczacy sie w widetkach 1-1,5% wartosci najnizszej Oferty. Wykonawca
podczas licytacji nie ma mozliwosci podwyzszenia wczesniej ztozonej przez siebie oferty.
Negocjacje w formie Aukcji elektronicznej przebiegajg stosownie do postanowien § 28,
przy czym obligatoryjnym elementem konfiguracji Platformy zakupowej, o ktérej mowa
w § 28 ust. 4, jest ustalenie, w oparciu o liste uczestnikdéw ustalong przez Komisje
Przetargowa, kregu uprawnionych uczestnikdw Aukgcji elektronicznej.
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12. Zakonczenie procesu negocjacji (wygranie Aukcji elektronicznej lub licytacji przez
Wykonawce) nie jest réwnoznaczne z wyborem Najkorzystniejszej Oferty i nie oznacza
zawarcia z wygranym Wykonawcg Umowy Zakupowe;.

13. W sytuacji, gdy po przeprowadzeniu negocjacji cena najwyzej ocenionej Oferty
przewyzsza budzet przeznaczony na realizacje zamowienia Kierownik Zamawiajacego
moze postanowi¢ o przeprowadzeniu dodatkowych negocjacji z Wykonawcg, o ktérym
mowa w ust. 12

14. Proces negocjacyjny jest dokumentowany w formie notatki. Notatka stanowi integralng
cze$¢ dokumentacji Postepowania zakupowego. Wzér notatki z negocjacji udostepnia
Dziat Zakupodw.

Rozdziat 6
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 33

Zmiana Umowy zakupowej

1. Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania
zakupowego:

1) niezaleznie od wartosci tej zmiany, o ile zostata przewidziana w ogtoszeniu o
zamowieniu lub dokumentach zamowienia, w postaci jasnych, precyzyjnych i
jednoznacznych postanowien umownych, ktére mogg obejmowac postanowienia
dotyczace zasad wprowadzania zmian wysokosci ceny, jezeli spetniajg one fgcznie
nastepujgce warunki:

a) okredlajg rodzaj i zakres zmian,

b) okreslajg warunki wprowadzenia zmian,

c) nie przewidujg takich zmian, ktdre modyfikowatyby ogdlny charakter umowy.
2) gdy nowy wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego Wykonawce:

a) jezeli taka mozliwos¢ zostata przewidziana w postanowieniach umownych, o
ktorych mowa w pkt 1), lub

b) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy Ilub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu
unikniecia stosowania przepisow ustawy, lub

3) jezeli dotyczy realizacji, przez dotychczasowego Wykonawce, dodatkowych dostaw,
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ustug lub robét budowlanych, ktorych nie uwzgledniono w zamowieniu podstawowym,
o ile staty sie one niezbedne do zrealizowania zamdwienia podstawowego i zostaty
spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
wyposazenia, ustug lub instalacji zamdéwionych w ramach zamédwienia
podstawowego, albo zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc
lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajgcego, oraz

b) wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci
pierwotnej umowy;

4) jezeli konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzieé, o ile zmiana nie
modyfikuje ogdlnego charakteru umowy, a wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng
zmiang nie przekracza 30% wartosci pierwotnej umowy.

W przypadkach, w ktérych nie zachodzg przestanki opisane w ust. 1, dopuszczalna jest
zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego Postepowania zakupowego, o ile nie
powoduje ona zmiany ogdlnego charakteru umowy i o ile wartos¢ tej zmiany (przy
uwzglednieniu wartosci poprzednich zmian dokonywanych w ramach danej umowy na
mocy niniejszego postanowienia) nie przewyzisza 25% wartosci pierwotnej umowy - w
przypadku zamowien na ustugi lub dostawy, albo 30% wartosci pierwotnej umowy - w
przypadku zamdwien na roboty budowlane.

§ 34

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023r.

Niniejszy Regulamin zastepuje dotychczasowo obowigzujgcy w Spétkach GK WE Regulamin
Udzielania Zamoéwien.

W postepowaniach nie zakoriczonych do dnia wejscia w zycie niniejszego Regulaminu,
stosuje sie dotychczasowe regulacje.

Zatgczniki do Regulaminu:
a) Zatacznik nr 1 — Regulamin udzielania zamoéwien wspétfinansowanych
b) Zatgcznik nr 2 — Regulamin pracy Komisji Przetargowej,

c) Zatgcznik nr 3 — Regulamin postepowania z wadiami i zabezpieczeniami
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